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1 Rendeltetés

Ez a min6ségugyi eljarasleiras a MSZ EN I1SO 14001:2005 szabvanyon alapuld
kornyezetkdzpontu iranyitasi rendszerek, illetve az EMAS szerinti kornyezeti
szakvéleményezeés és az EMAS-szal kombinalt MSZ EN ISO 14001:2005 tanusitasa
soran az eljaras médszerét, valamint az illetékességeket irja le.

Ez az eljarasi utasitas biztositja, hogy az MSZ EN ISO 14001:2005, az EMAS, illetve
az EMAS és MSZ EN ISO 14001:2005 szerinti tanusitast az alkalmazotti allomanyra
és a munkaeszkozokre (munkavégzéshez felhasznalt eszk6zokre) vald tekintettel
egyseéges szabalyok szerint hajtsak végre, és ezaltal egymassal egyenértékd,
egyseges tanusitasokrol lehessen beszélni.

Az eljarasi utasitas a MSZ EN ISO 14001:2005 szabvany, az EMAS-eljaras, illetve a
kombinalt MSZ EN ISO 14001:2005 és EMAS szerinti felépitett kornyezetk6zpontu
iranyitasi rendszerek auditjanak elvégzésére, igy a kornyezeti szakértbkre és
auditorokra érvényes. (Az egyszerlség kedvéért vagy (kornyezeti) auditorokrdl,
vagy kornyezeti szakeértokrél beszelunk.)

Ezen eljaras kidolgozasanal figyelembe vettik a NAR-IAF MD5 és a NAR-EA-7/05
dokumentumot.

2 Meghatarozasok

Dokumentumok vizsgalata:
A KIR dokumentaciojanak vizsgalata és értékelése

Kezdeti Tanusitasi audit:
A tanusité audit a az 1. audit szakaszbdl (ill. el6auditbdl) és a 2. audit szakaszbal
all.

1. audit szakasz (ElSaudit)

Egy kornyezeti auditor altal a vallalatnal tett latogatas keretében a kornyezeti
sajatossagok meghatarozasara és a 2. audit szakasz feltételeinek ellenérzése,
tervezése.

2. audit szakasz:

Az 1. audit szakasz eredményeire épitve az MSZ EN ISO 14001:2005 Osszes
kovetelményének vizsgalata és bizonyitékok gydjtése. EMAS-eljarasnal elegendd
egy egyszeri fellulvizsgalat a helyszinen.

Utdaudit
A kritikus eltérést mutaté kornyezeti iranyitasi elemek bevezetésének,
alkalmazasanak és eredményességenek ellenérzése és értékelése.
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Felugyeleti audit:
A kornyezetkdzpontu iranyitasi rendszer alkalmazasanak és eredményességének
éves mintavételes felulvizsgalata a vallalat részteruleteinél.

Mequijité audit (Ujratanusito audit):

A tanusitvany érvényességének lejarta utan a vallalatnal a teljes kornyezetkozpontu
iranyitasi rendszer alkalmazasanak és eredményességének mintavételes
felulvizsgalata. A megujito audit dokumentumvizsgalatra és 2. audit fokozatra
tagolodik.

Kiterjeszt6 audit:
A kornyezetkdzpontu iranyitasi rendszer alkalmazasanak és eredményességének
ertékelése a vallalat kiegészitdé mikodeési teruletén.

EA:
European Cooperation for Accreditation (eurdpai tanusitasi egyuttmikodes)

3 llletékességek

A kovetkez6kben leirt munkakorokhoz rendelkezésre allnak munkakori leirasok.

3.1 A KIR osztaly tanusitasi megbizottja, kornyezeti szakérté szervezet
vezetdje

Felel6s tobbek kozott a kovetkezdkért

a kornyezeti auditorok kivalasztasaért és kinevezéséeért

a TAM CERT TH Tanusitd Hely tanusitasi terlleteinek fenntartasaért és
kiterjesztéséért
. EMAS-eljaras szerinti szakvéleményezésre torténd ajanlatok adasaért
(szabalyozva az ,Ajanlatadas” eljarasi utasitasban). Ha a TAM CERT TH
kornyezeti szakért6 szervezet nem tudja teljesiteni a kért NACE kodot, lehet mas
engedélyezett kornyezeti szakértével egyuttmikodni. Kozelebbi a 3.3 és 5.1
pontoknal.

kornyezeti szakvéleményezésnél a szakértdi csapat Osszeallitasaért

a kornyezeti nyilatkozatok validalasaert

3.2 Vezetd kornyezeti szakértd / vezetd auditor

llletékes a kovetkez6 feladatokban:

- a megbizd dokumentum-vizsgalathoz sziukséges KIR dokumentacidjanak
meghatarozasaért és beszerzéséért
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- a megbiz6 dokumentum-vizsgalatar6l szo6ld, megbeszélés, vagy jelentés
formajaban torténd informalasaért

- az audit megtervezéséért, esetleg a megbizoval torténd egyeztetéséeért

- az audit vezetéséert

- a kornyezeti nyilatkozat adatainak felllvizsgalataért (a ,Kornyezeti nyilatkozat
felllvizsgalata” eljarasi utasitas szerint)

- az audit eredményének az audit ellen6rz6 listaban torténé dokumentalasaert,
esetleges eltérési jelentések készitéséért —az audit csapattal egyeztetve

- az utoauditrol, illetve annak mértékérél szolé dontésért, vagy az audit
megszakitasarol sz6lo dontésért

- az audit csapattal egyeztetett auditjelentés készitéseeért

- a kornyezeti elbirasok betartasanak vizsgalataért (a ,MSZ EN ISO 14001:2005
tanusitas és EMAS szakvéleményezés esetén a kornyezeti el6irasok
betartasanak vizsgala” eljarasi utasitas szerint)

- az audit dokumentacié és a megvizsgalt kornyezeti nyilatkozat kornyezeti
szakértbi szervezet vezetbjének torténé bemutatasaért

3.3 Kornyezeti auditorok, csapattagok

A kornyezeti auditorok szavatoljak, hogy az audit csapatban meglegyen a szikséges
kompetencia kizarélagos EMAS Il. szerinti kornyezeti szakvéleményezésnél,
kizardlagos MSZ EN ISO 14001:2005-nél az ISO 19011 szerinti kompetencia, EMAS
és MSZ EN ISO 14001:2005 szerinti kornyezeti szakvéleményezésnél az EMAS II:
és ISO 19011 szerinti kompetencia. Tamogatjak a vezet kornyezeti szakértét a fenti
feladatokban és felel6sek a kovetkezokeért:

. a KIR dokumentalt leirasanak vizsgalata és értékelése.

. a KIR alkalmazasanak vizsgalata és értékelése a helyszinen az 1. és 2. audit
fokozat soran, a megdfigyelések dokumentacidja, adott esetben az eltérési
jelentésekben, és végul az auditjelentés elkészitése. Az ellendrzott kornyezeti
iranyitasi elemek dokumentacidja.

J a KIR alkalmazasanak felugyelete.

Az audit csapatban a vezet6 kornyezeti auditor a kovetkezd feladatokeért felel6s:

o Az audit tervezése és esetlegesen az id6pontok egyeztetése a megbizoval.
o Az audit soran a megbeszélés iranyitasa.

o Az audit eredményeinek dokumentacidja, adott esetben az eltérési jelentések
elkészitése az auditcsoporttal valé egyeztetés alapjan.

o Dontés az utéauditrol, annak terjedelmeérdl, ill. az audit megszakitasarol
o Az auditjelentés elkészitése az auditcsoporttal vald egyeztetés alapjan.

Ha a TAM CERT TH-nal MSZ EN ISO 14001:2005 tanusitas esetében nem all
rendelkezésre megfelel6 szakmai kompetenciaval rendelkez6 személyzet, az audit
csapat kiegészithet6 olyan kiils6 személyekkel (pl. a TUV CERT auditorok
listajabol), akik a szUkséges mindsitéssel rendelkeznek.
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Ha egy EMAS szerinti kornyezeti szakvéleményezés esetén a szikséges
engedélyek (NACE-kod) egy része hianyzik, van lehet6ség mas, engedélyezett
kornyezeti szakvéleményez szervezet, vagy felhatalmazott onallo
szakvéleményezd bevonasara. Ebben az esetben a helyszini szakvéleményezésben
mindkét szervezet vezetd szakértbje részt vesz, mindkét vezetd szakertd validalja
sajat terlletét illetéen a kornyezeti nyilatkozatot.

4 Dokumentumok

A megrendel6nek kornyezeti audit esetén a kovetkezbket kell rendelkezésre
bocsatania:

- Kittoltott ,Ajanlat kalkulacio” kérddiv (opcionalis)

- KIR kézikdnyv (ill. KIR dokumentacio)

- Kornyezeti politika

- Kornyezeti program konkrét kornyezeti célokkal

- A kornyezeti szempontok felderitése és felsorolasa és az ezekkel 6sszefliggd
hatasok

- Feljegyzések kuls6 és bels6 mérésekrél, vizsgalati bizonylatok,
szakvélemények, stb. (ha vannak)

- Avallalatra vonatkozo kornyezeti jogszabalyok és hatarozatok

- Kornyezetvédelmi hatarozat

- Jelentés a bels6 auditokrol és az els6 atvizsgalasrol

EMAS szakvéleményezésnél tovabba:

- Kornyezeti nyilatkozat tervezet

- A kornyezeti vizsgalatok dokumentumai

- Ha a székhelyen alkalmazottak szama eléri a 20-at, illetve egy berendezés
valtoztatasanal: hulladékgazdalkodasi koncepcio

- Olyan berendezésnél, amelyik veszélyeztethet az ,Veszélyes anyagokkal
kapcsolatos sulyos balesetek elleni védekezésrdl sz6ld rendelet” szerinti
biztonsagi koncepcio, illetve biztonsagi jelentés, vészhelyzeti terv, biztonsagi
management rendszer

lgény esetén kiegészit6 dokumentumok és informaciok lehetnek szukségesek.

5 Végrehajtas

5.1 ATAM CERT Magyarorszag Kft. kompetenciajanak vizsgalata a leend6
szakvéleményezés, ajanlatadas és 1. audit szakasza tukrében.
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5.1.1 Ajanlatadas

Az ajanlatadasrol a dontést EMAS szakvéleményezés esetén a kornyezeti
szakvéleményez szervezet vezetbje hozza, kombinalt ajanlatnal (EMAS + MSZ EN
ISO 14001:2005) a KIR tanusitasi megbizottal egyiutt, MSZ EN ISO 14001:2005
esetén a KIR tanusitasi megbizott, a kovetkezd kritériumok alapjan:

- A TAM CERT Magyarorszag Kft. sziukséges jogosultsaganak megléte
(NACE-kod)

- Egy bevetheté TAM CERT vezet6 auditor megléte az adott projekt esetében

- Egy masik érvényes jogosultsaggal rendelkez6 kornyezeti szakveéleményezd
szervezet, vagy onallo szakvéleményez6 bevonasanak lehet6sege

- Biztosithaté-e a szukséges kvalifikacio az audit csapatban (akar a TAM
CERT 14001 auditor lista, akar kiuls6 szakeértd alkalmazasaval)

- A kornyezeti jelent6ség meghatarozasahoz a vallalat adatainak megléte az
ajanlatkalkulacios kérddiv alapjan (opcionalis)

Ha az el6bb emlitett vizsgalat pozitiv eredményhez vezet, elkészil az ajanlat a
vevOnek (ajanlatadasi eljarasi utasitas).

5.1.2. Eléaudit, illetve 1. audit szakasza az MSZ EN ISO 14001:2005 szerint

A tanusitd audit részeként a kornyezeti auditor megbizasa utan végrehajtjak a
vallalatnal az 1. audit szakaszt. (Az els6 felulvizsgalé audittol kezdve elmarad az 1.
audit szakasz.)

Ezen 1. audit szakasz soran tisztazni kell a kovetkezdket:

- bevezették-e az eljarast a kdrnyezeti program kidolgozasara

- milyen kornyezeti szabalyzok ala tartozik a vallalat

- megfeleld-e a KIR, hogy megvalodsitsa a szervezet kornyezeti politikajat

- végrehajtottak-e bels6 auditot és vezetdsegi felllvizsgalast

- szamot tarthat-e a KIR kulsé érdelelt korok részvételére

- bevezethet6-e a 2. audit fokozat (a végleges dontés csak a dokumentumok
vizsgalata utanra esik)

Az (1. fokozatu) audit tevékenységek koordinalasaért és az illetékes auditorok
kozotti esetleges megegyezésért a vezetd auditor felelSs.

Ha a megbizé az egyes vallalati terlletekre, vagy az egész székhelyére vonatkoz6

el6auditot szeretne, a kapcsolddd 1. audit szakasz nem feltétlenll szukséges,
elmaradhat.
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Az el6zetes latogatas, vagy az el6audit soran nyert informaciok fényében lehetséges
az eredeti ajanlat megvaltoztatasa.

Az 1. audit szakasz végrehajtasanak dokumentalasa vagy egy el6audit jelentésben
torténik, vagy egy rovid jelentésben a dokumentumok vizsgalatarol szol6 jelentéssel
egyutt (Iasd: 5.2) a kitoltott ajanlati kalkulacios kérd6iv (a beszerzett informacidk
pontositasa) segitségével.

5.2. A dokumentumok vizsgalata

A dokumentumok vizsgalatat legkésdbb az 1. audit szakasz utan le kell zarni. A
dontés, hogy a megbizonal a szakvéleményezés végrehajtasanak az el6iranyzott
idépontban van-e értelme, a dokumentumok vizsgalatan mulik.

A megbizo altal atadott dokumentumokat a kornyezeti auditorok az audit ellen6rzé
lista alapjan értékelik ki. Minden esetben ra kell kérdezni az MSZ EN SO
14001:2005 elemek ellenérzd listajaban szereplé Osszes pontra. Az eredményt
irasban kell rogziteni a dokumentumok atvizsgalasarél szold jelentésben. Ebben a
jelentésben kell irasban kozolni a vevbével a dontést, hogy a helyszini
szakvéleményezeés a vallalatnal lehetséges-e.

Ha a dokumentumok nem felelnek meg a kovetelményeknek, vagy bizonytalansag
all fenn, tisztazas céljabol meg lehet allapodni kiegészité beszélgetésben

5.3 A kornyezeti szakvéleményezés végrehajtasa, illetve az MSZ EN ISO
14001:2005 szerinti 2. audit szakasza

A helyszini kérdezéshez segitség az audit ellen6rz6 lista. Az audit az MSZ EN I1SO
19011, illetve az EMAS V. melléklet, 5.4 pontja szerint zajlik.

5.3.1 Az audit csapat o0sszeallitasa

Csak Magyarorszagon  érvényes jogosultsaggal rendelkez6  kornyezeti
szakvéleményezdbket lehet bevetni.

A kornyezeti szakvéleményezb szervezet vezetOje nevezi ki a cégstruktura és a
folyamatok komplexitdsanak figyelembe vételével a kornyezeti auditorokat,
esetlegesen bevonja ebbe a KIR Tanusito Hely vezet6jét a ,Szakvéleményez6
csapat Osszeallitasa” minéségugyi eljaras leiras szerint. Ha az audit terjedelme a
helyszinen eléri, vagy meghaladja a 3 napot, audit csapatot kell képezni. A vallalatot
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kifejezetten informalni kell arrdl, hogy az egyes auditorokkal, ill. szakért6kkel

kapcsolatban ellenvetéssel élhet a vallalat.

5.3.2 Az audit tervezése

A vezetd kornyezeti auditor kidolgoz egy audittervet (T-1014), amely tartalmazza az
0sszes felulvizsgalandd kornyezeti iranyitasi elemet, a megbizo érintett szervezeti
egysegeit, és az audit lefolytatasanak utemtervét. A vezetd kornyezeti auditor
egyezteti az audittervet az audit csoporttal, valamint a megbiz6 audit megbizottjaval.

Szolgaltatasi teruleten torténd auditalasnal figyelni kell arra, hogy épitési, szerelési
helyszinen is ellen6rizni kell a KIR alkalmazasat. A szolgaltatas kivitelezési
helyének, illetve az épitési terlletnek a megvalasztasat 6ssze kell hangolni a
tanusitvany érvényességi teruletével. A mintavételek szama fugg a kulsé helyszini
alkalmazotti létszamtol. Ahogy példaul egy takarité vallalat alkalmazottainak
tulnyomo része kulsé cégeknél dolgozik, ugy az audit helyszini részét is a kilsd
helyszinekre kell tervezni. A felkeresett helyszinek kivalasztasa listabol torténik.
Ellendrizni kell, hogy a helyszinen / épitési helyen is megvaldsitjak-e a KIR-t.

5.3.3 Az audit végrehajtasa

Az audit a nyitouléssel kezdbdik, amelyen bemutatkoznak az auditon résztvevd
felek. A nyitd értekezleten elmagyarazzak az audit menetét. A vallalatnal lefolytatott
audit keretében a kornyezeti auditorok atvizsgaljak és értékelik a bevezetett
kornyezetkdzpontu iranyitasi rendszer eredmeényességeét, adott esetben a kdrnyezeti
nyilatkozat terveinek adatait. Az audit alapjat az MSZ EN ISO 14001:2005 szabvany
alkotja. Utmutatéként a TAM CERT audit kérdéslista szolgal. Az MSZ EN ISO
14001:2005 kiegészit6 kovetelményei az audit ellenérzé listaba be lettek épitve A
helyzettdl fuggben fel lehet tenni kiegészitd kerdéseket is.

A vallalat feladata az audit soran, hogy a megbeszélés alkalmaval és a
munkahelyen bemutassak és bizonyitsak a dokumentalt eljaras gyakorlati
alkalmazasat. A kornyezeti auditorok feladata, hogy a dokumentalt eljaras gyakorlati
alkalmazasat felllvizsgaljak, és értékeligk a szabvany, illetve az EMAS
kovetelményeinek teljesitése szempontjabdl. Ez a dolgozék megkérdezése és az
érvényes KIR - dokumentumokba, feljegyzésekbe, megbizasokba, iranyelvekbe stb.
valo betekintés réveén torténik.

A kornyezeti auditorok a felllvizsgalatot a részleg nagysagatol fuggéen végezhetik
egyedul vagy egyuttesen. Az audit csoportnak reprezentativ attekintést kell kapnia a
részlegeken végrehajtott tevékenyseégekrél annak érdekében, hogy képes legyen
ertékelni a kornyezetkdzpontu iranyitasi rendszert. A vizsgalatok és megkérdezések
eredményét a kérdéslistaban, a tomoritett ellen6rzé listaban és a kiegészité kézzel
irt fellegyzésekben dokumentaljak, és
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eredmeénnyel értékelik.
A felllvizsgalat dokumentalasaképpen dokumentumok masolatait is mellékelhetnek.

Az audit végén kerul sor a zardulésre. Ezen a megbeszélésen altalaban azon
dolgozok vesznek részt, akik vezetd funkcidt toltenek be a vallalaton belll, és
akiknek a tevékenységi teruletét is auditaltak. A vezetd6 kornyezeti auditor
tajékoztatast ad az egyes iranyitasi elemekrél, magyarazattal latja el a pozitiv és
negativ eredményeket. Utéaudit esetén, vagy ha pdtlolag dokumentumokat kell
benyujtani, a vezetd kdrnyezeti auditor javasolhatja, hogy a vallalat csak az ut6audit,
illetve a potldlag benyujtott dokumentumok értékelése utan kapja meg a
tanusitvanyt. Erre a tényallasra a zardulésen fel kell hivni a vallalat figyelmét. Az
audit lezarasa utan a vezet6 kornyezeti auditor tajékoztatast ad a tovabbi eljarasrol.

5.3.4 Eltérések

Ha vannak olyan kérdések, melyek ,nem teljestl” mindsitést kaptak, erre az audit
jelentésben utalni kell, illetve rendszeres eltérésnél eltérési jelentést kell késziteni.
Az eltérési jelentés a kovetkez6 adatokat tartalmazza:

J Besorolas kritikus / nem kritikus eltérések szerint.
. Az eltérés jellege (a helyzetre vonatkozé bemutatas/ mintavételi adat)
. Az EMAS, ill. MSZ EN ISO 14001:2005 szbvegrészre hivatkozas

) A tovabbi eljaras. (utéaudit [igen / nem], uj dokumentumok benyujtasa [igen /
nem])

. Tervezett javito intézkedések
. A benyujtott dokumentumok értékelése.

A kornyezeti auditorok dontenek a kritikus vagy nem kritikus eltéréskeént torténé
besorolasrol. A kritikus eltérés

. utéauditot, vagy

. uj dokumentumok benyujtasat
teszi szukségesseé.

A kritikus eltérések olyan eltérések, melyek egy meg nem lévé, vagy meglévé, de be
nem tartott szabalyozassal jelentésen befolyasoljak a vallalat kérnyezetkozpontu
iranyitasi rendszerének eredményességeéet. Lényegtelen, hogy egy, vagy tobb
szervezeti egységre, illetve egy vagy tobb rendszer elemre vonatkozik az eltérés.

Példak kritikus eltérésre EMAS esetén:
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- A kornyezeti politika nem felel meg az EMAS I. melléklet A.2. pontjanak

- A kornyezeti program nem felel meg az EMAS |. melléklet A.3.4. pontjanak

- A kornyezeti szempontok meghatarozasanal nem vették figyelembe a kdzvetett
szempontokat (VI. melléklet, 6.3 pont)

- Avallalat kdrnyezetjogi el6irast nem tart be

- A belsbé kornyezetkdzpontu Uzemi vizsgalat (Il. melléklet) végrehajtasanak
eljarasa nem kielégitéen van leirva. (Pl.: melyik osztaly melyik KIR elemet
vizsgalja)

Az utbéaudit soran alkalmazando eljaras az 5.3.6 szakaszban van leirva. Amennyiben
,=Uj dokumentumok benyujtasardl” szuletik dontés, akkor a poétldlag benyuijtott
dokumentumok vizsgalatat az eltérési jelentésen kell dokumentalni. Az eltérés
megszuntetését és a helyesbitdé tevékenység eredményességének ellendrzéseét
ugyancsak az eltérési jelentésen kell dokumentalni.

Nem kritikus eltérések

A nem kritikus eltérések olyan egyes eltérések, melyek nem kérddjelezik meg a
kornyezetkozpontu  iranyitasi  rendszer eredményességeét. A  helyesbitd
tevékenységek eredményesseégét az auditorok a kovetkezd felulvizsgalati auditon
ellenérzik, és az ellendrzést a tanusito audit eltérési jelentésén dokumentaljak.

Amennyiben az audit soran megallapitjak, hogy a vallalat torvényi rendelkezéseket
sért meg, akkor kritikus eltérést kell jegyz6konyvezni. Olyan helyesbito
tevékenységeket kell meghatarozni, amelyek a felfedett vétséget a jelentéségének
és a kornyezeti hatasanak megfelel6en figyelembe veszik.

5.3.5 Az audit dokumentacidja

Az auditot az audit ellenérzélistaban, az auditjelentésben és adott esetben az
eltérési jelentésekben dokumentaljak.

Auditjelentés:

Engedélyezett egy EMAS és MSZ EN ISO 14001:2005 szerinti, illetve mas
szabvanyokkal kombinalt (pl.. MSZ EN [ISO 9001:2001) kornyezeti
szakvéleményezés egy jelentésben torténé dokumentalasa.

Az auditjelentés legalabb a kovetkez4 adatokat tartalmazza: (Lasd: auditjelentés a
kotelez6 szovegrészekkel)

Fedlap

Altalanos adatok

. Az audit fajtgja

Az audit datuma

A megbizé adatai (a cég neve, cime, telephelye)
Ervényességi teriilete

NACE-kod / EA-kéd
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Alkalmazotti |étszam
. Kiegészitben figyelembe vett szabalygyiljtemények, iranyelvek stb. (pl.: MSZ
EN ISO 14001:2005)
Az audit alapja (Kornyezetk6zpontu iranyitasi kézikdnyv szama és statusza)
Az audit kérdéslista kiadasanak datuma
Az audit csoport tagjainak neve és képzettsége
Azonositd szam (megrendelés szama)

Kovetkez6 oldalak
Audit értékelés
Részletes megallapitasok a vallalatnal tortént megfigyelésekkel kapcsolatban

Osszefoglalas

Az auditalas 6sszefoglalé eredménye
Eltérések az egyes elemeknél

Besorolas kritikus / nem kritikus eltérések kozé
Sajatossagok leirasa (pozitiv / negativ)

Ismétlé auditnal:
- Az el6z6 audit helyesbit6 intézkedései alkalmazasanak értékelése
- Az el6z6 kornyezeti program kornyezeti céljainak elérése

A tanusito szervezet vezetdjének és a kornyezeti auditoroknak az alairasa

Mellékletek
. Auditterv és audit ellen6rzd lista, ill. tdmoritett audit ellen6rzd lista a kézi
feljegyzésekkel.

J Jelentés a KIR - dokumentumok értékelésérol
KIR elemek ellenérzé listaja (csak MSZ EN 1SO 14001:2005 esetén)
o Adott esetben eltérési jelentések
Egy EMAS szerinti jelentés tartalmazza még a kdvetkez6ket:
- A szervezet kiindulasi helyzetét a KIR alkalmazas tekintetében

- A kodrnyezeti nyilatkozat tervezetével kapcsolatos kifogasokat
- A kornyezeti teljesitmény értékelését

5.3.6 Utéaudit és az audit megszakitasa

Utéaudit valik szukségesseé, amennyiben pl.:
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- az EMAS, vagy az MSZ EN ISO 14001:2005 teljes elemei ugyan le vannak irva
a kézikonyvben, de nem valdsitjak meg

- egy Uzemi berendezés torvényben meghatarozott értékeit atlépik

- jelent6k kornyezeti elbirast nem tartanak be

- hatésagilag engedélyezett berendezésnél hianyzik a vizsgalati jelentés

- a megbizottakat ugyan kinevezték, de nem képzettek (hianyz6 szaktudas)

Az utdauditrol a dontést a vezet6 auditor hozza —az audit csapattal egyeztetve.

Az utéaudit soran csak azokat az iranyitasi elemeket vizsgaljak, melyeket rogzitettek
az eltérési jelentésben. Az utdaudit dokumentacidja az 5.3.5 pont szerint torténik. Az
utdaudit dijazasa a tanusitdo szervezet arlistaja alapjan meghatarozott raforditas
szerint torténik.

Az audit megszakitasa

Amennyiben egy tanusitd audit soran olyan nagy meértéki eltérésekre derul fény,
hogy az kornyezeti auditorok semmilyen korulmények kozott nem javasolhatjak a
kornyezeti nyilatkozat validalasat, illetve a tanusitvany megadasat, akkor az auditalt
vallalattal kozolni kell az audit megszakitasat, ezzel egyidejileg javasolni kell a
tanusité auditnak el6auditta valo atmindsitését. Amennyiben a vallalat az el6audit
mellett dont, akkor az auditorok megbeszélik a vallalattal a tovabbi eljarast. Az
auditot az 5.3.5 pont szerint kell dokumentalni.

A tanusito audit ismételt lefolytatasanak koltségei az érvényes arlistahoz igazodnak.
A vallalatnak legalabb az audit megszakitasaig keletkezett koltségeket (beleértve a
jelentést is) felszamitjak.

5.4 A kornyezeti nyilatkozat validalasa, (lasd: ,,A kornyezeti nyilatkozat
validalasa” eljarasi utasitast) és az MSZ EN ISO 14001:2005 tanusitvany
kiadasa

A kornyezeti nyilatkozat validalasat a mindenkori vezetd6 kornyezeti
szakvéleményez6 végzi.

A tanusitasrol a dontést a tanusito szervezet vezet6je, vagy a vezetd helyettese
hozza meg. Ha nem KIR auditor, a jelentés jéovahagyasahoz be kell vonnia egy KIR
auditort, aki nem vett részt az eljarasban.

A tanusitas jovahagyasanak alapjat az 5.3.5 szerinti audit dokumentacié és a
kornyezeti nyilatkozat tervezet képzik.

A validalas / tanusitas csak akkor torténhet, ha megszuntették az O0sszes kritikus
eltérést. Ez utéaudit esetén azt jelenti, hogy azt sikeresen végrehajtottak és pozitiv
eredménye volt, esetlegesen csatolt uj dokumentummal. Ezutdan hagyja jova a
jelentést a tanusitasi megbizott, vagy valamelyik helyettese és alairja a
tanusitvanyokat, illetve a kornyezeti nyilatkozatot. Az alairt kornyezeti nyilatkozatot,
illetve tanusitvanyt, amely 3 évig érvényes, megkapja a vallalat. A kornyezeti
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nyilatkozatot a vallalat kérésére kozvetlenul az Orszagos Kornyezetvédelmi,
Természetveédelmi és Vizugyi Féigazgatosaghoz lehet kuldeni.

Az OKTVF kérdései alapjan az atdolgozasra a kornyezeti szakvéleményezd a
kornyezeti szakvéleményez6 szervezet vezetdjével jogosult.

Nem megfelel6ségek: (az Uj szabvany megjelenésétél szamitott els6 18 honapra
vonatkozik)

Az U] szabvany valtozasai miatt megallapitott nem megfeleléségek olyan
vallalatoknal, amelyek az MSZ EN ISO 14001:2005 szerinti tanusitassal
rendelkeznek, az atmeneti id6szak végéig nem jarnak negativ tanusitasi
kovetkezményekkel.

Tanusitvanyok:

A KIR szabvany, amelyik a tanusitvanyon meg van adva, meg kell, hogy egyezzen
az audittervben lév6vel. A mar tanusitott vallalatnal —a felllvizsgalo audit
eredményétél fuggben, amelyen az Uj kovetelmények szerint auditaltak,- a
tanusitvanyt ujra ki kell adni. Az uj kiadvanynak nincs hatasa a tanusitvany
érvényessegi idejére és a felllvizsgalati ciklusara. Az atmeneti id6szak vége el6tt
minden tanusitvanyt ujra kell cserélni, melyek az uj kovetelményeknek valo
megfelelést igazoljak.

5.5 MSZEN ISO 14001:2005 szerinti feluilvizsgal6 audit, ill. az aktualizalt
kornyezeti nyilatkozat vizsgalata

5.5.1 Felugyeleti audit

A tanusitvany érvényességén belul (3 év) évente legalabb egyszer felugyeleti
auditot kell végrehajtani. . Harom év elteltével egy teljes auditra (meguijité auditra)
van szukség.

Az els6 felugyeleti auditot a kezdeti tanusitas 2. szakaszanak utolsé napjatol
szamitott 12 honapon belul le kell folytatni.

A masodik felligyeleti auditot a kezdeti tanusitas 2. szakaszanak utolsé napjatol
szamitott 19-26 honap kozott kell elvégezni.

Ha a felugyeleti audit elvégzése az el6irasok szerint nem torténik meg, akkor a
tanusitvany felfUggesztésre kerul. A tanusitvany tulajdonosat irasban és kell6 idében
kell arrol tajékoztatni, hogy a tanusitvany felfUggesztésének idépontjatol tobbé nem
jogosult a tanusitvany és a védjegy hasznalatara.

A felfuggesztésrdl hozott dontés kovetd 6 honapon belul a felulvizsgalati auditot még

emelt raforditassal végre lehet hajtani, és ilyen moédon meg lehet szuntetni a
tanusitvany felfuggesztéseét.
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Amennyiben a felfuggesztést kovet6en 6 honapon belul nem torténik meg
eredményesen a felugyeleti audit ,akkor az oklevelet vissza kell vonni.

A fellUgyeleti auditokat rendszerint egy olyan kornyezeti auditor hajtja végre, aki a
tanusito auditon is auditorként volt jelen. Az EA kompetencianak meg kell lennie az
audit csapatban.

Az aktualis KIR dokumentaciot csak akkor kérik a vallalattél, ha abban az elmult
évben Iényeges valtozasok torténtek.

Altaldban a megvaltozott / (j dokumentumokba torténé betekintés a helyszinen
torténik. Az audit el6készités soran felmerulé adatokat (pl.: alkalmazotti |étszam,
épitési valtozasok az elmult évben, uj KIR dokumentumok) irasban kell rogziteni. A
vallalat kap egy audit programot az el6relathaté audit folyamatrol.

A felugyeleti audit soran legalabb a kdvetkez6 pontokat kell szem elétt tartani:
- akornyezeti politika figyelembe vételével a KIR hatékonysaga
- aKIR felelés vezetdinek szébeli megkérdezése
- elbrelépés a KIR javitasa érdekében tervezett tevékenységek teruletén, illetve
a kornyezeti teljesitmény
- a belsd auditokbdl levonhato végkovetkeztetések tovabbvitele
- panaszok kezelésére hozott intézkedések
- atanusitvany és az audit jelentések vallalat altali megfelel6 hasznalata

Minden felligyeleti audit soran auditalni kell az MSZ EN ISO 14001:2005
kovetkezb elemeit:

- kornyezeti szempontok (4.3.1)

- célkitizések és az egyes célok (4.3.3)

- KIR programok (4.3.4)

- szervezeti felépités és felel6sség (4.4.1)

- KIR dokumentacio (4.4.4)

- eltérések, helyesbitd és megel6z6 intézkedések (4.5.2)

- KIR audit (4.5.4) és

- vezetdségi felulvizsgalat (4.6)

A tobbi elemet ugy osztjak fel, hogy a meguijité auditig az MSZ EN ISO 14001:2005
szabvany minden eleme — a fentiek kivételével- legalabb egyszer értékelve legyen.
Kiegészitbleg értékelésre kerlil még az el6zd audit jelentések eltérései alapjan az
intézkedések hatékonysaga.

Eltérés esetén a kornyezeti auditor ugy jar el, mint egy tanusité auditon. Sulyos
eltérésnél, azaz a rendszer hianyos mikodése a vallalat tobb terlletén, vagy az
eltérés ismételten nem Kkielégitd megszintetése, a tanusitasi megbizottnak az
ajanlott, hogy vonja vissza a tanusitvanyt.
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A fellgyeleti auditot az 5.3.5 pontnak megfeleléen az esetleges eltérési
jelentésekkel egyutt kell dokumentalni. Az audit dokumentaciot a kdrnyezeti tanusito
hely vezet6je, vagy annak helyettese vizsgalja at és hagyja jova.

5.5.2 EMAS szerinti felligyeleti id6koz

EMAS szerinti feligyeleti id6k6z meghatarozasara az V. melléklet 5.6 pontja
érvényes. Kisebb vallalatnal az EU-Bizottsag ajanlasa alapjan, ha a medgfigyelt
idészakban nem volt valtozas a KIR-ben, az évi aktualizalastol el lehet tekinteni.
EMAS auditnal az 5.5.1 pontnal kiegészitéen kell vizsgalni az aktualizalt adatok
helyességét és teljességét. Tovabba be kell tekinteni a végrehajtott kornyezeti tzem

« s

56 Megujité audit

A meguijitoé auditokat a tanusitvany érvényességének lejarta el6tt 3 éven belll végre
kell hajtani. A meguijitd auditot a tanusitvanyban rogzitett érvényességi datum lejarta
el6tt le kell zarni, beleszamitva a helyesbité intézkedések elvégzését és az
auditjelentés jovahagyasat is. Az audit csapat kompetenciaja az ismétlé audit soran
a tanusité auditnak felel meg.

Minden KIR elemet auditalni kell.

A meguijitdé audit magaban foglalja a KIR dokumentumok felllvizsgalatat, (errdl
Osszefoglald készul egy jelentésben), a helyszini auditot, amely soran figyelembe
kell venni az el6z6 felllvizsgal6 auditok eredményeit.

Az audit modszere a 2. audit szakasznak felel meg.
Kulonos figyelmet kell forditani a kovetkezbkre:
- a KIR uzemi alkalmazasa
- megvalositott KIR célok, elért javitasok
- el6zb évi eltérések
- a KIR-beli esetleges valtozasok bevonasa (berendezések, kornyezeti jog)

A folyamat és a dokumentacio a tanusitd auditra meghatarozottak szerint torténik. A
dontés a tanusitasrol lehetdleg az esedékesség honapjaban legyen.

EMAS audit esetén a kornyezeti nyilatkozat adatainak helyességét és teljességét
(EMAS, III. melléklet) is ellendrizni kell.

5.7 Kiterjeszt6 audit (MSZ EN ISO 14001:2005):

Amennyiben a meglevd tanusitvany terjedelmét ki kell terjeszteni, akkor a
kiterjesztésre a kiterjeszt6 audit lefolytatasaval kerulhet sor. A kiterjeszt6 auditra sor
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kerulhet felllvizsgalati audit vagy ismétlé audit keretében, de végre lehet hajtani
kulon idépontban egy 6nall6 kiterjeszt6 auditot is.

A tanusitvany érvényességi ideje ett6l nem valtozik. A kivételeket irasban kell
megindokolni.

A kornyezeti auditor / auditcsoport megvizsgalja a kiterjesztett tevékenységi terulet
KIR - dokumentumait, és auditalja a kiterjesztés szempontjabdl Iényeges Osszes
kornyezeti iranyitasi elemet. A Kkiterjeszt6 auditot audit jelentésben és a
kérdéslistaban dokumentaljak A tanusité audit menetéhez hasonléan a tanusito
szervezet vezetbjének ezuttal is be kell nyujtani ellenérzésre és jovahagyasra az
audit jelentést, adott esetben az eltérési jelentéseket, az elemek ellendrzdlistajat,
valamint a modositott tanusitvanyt.

5.8 Mas tanusité hely tanusitvanyanak atvétele (MSZ EN ISO 14001:2005)

Az IAF-MD2:2007 eldirasa szerint kell eljarni. Csak akkreditalt tanusitd helyek
tanusitvanyat lehet atvenni. A nem akkreditalt tanusité hellyel rendelkezd
szervezeteket uj ugyfélként kell kezelni.

Az atvev6 tanusitd hely egy kompetens személyének kell egy ,el6zetes atvételi
vizsgalatot” végrehajtania, amely altalaban a fontos dokumentumok atnézésébdl és
az ugyfélnél tortend latogatasbal all.

Ennek a vizsgalatnak a kovetkezd szempontokat kell magaban foglalnia:

- atanusitvany atvitelének okai

- annak megerdsitése, hogy egy a KIR-re érvényes, az ugyfél tevékenységenek
és az eltelt idonek megfeleld, egy akkreditalt tanusité hely altal kiallitott
tanusitvanyt kell-e atvenni, ha lehetséges, az eddigi tanusitoval egyutt kell a
tanusitvany érvényességét és a meglévé nem megfelel6ségek helyzetét
atvizsgalni

- az utolso két felulvizsgalo, vagy tanusito, audit jelentésének megbeszélése,
illetve a kovetkez6 felllvizsgalo audit megbeszélése, a meglévékben szerepld
Osszes nem megfeleléség megbeszélése. Ebbe be kell vonni az Osszes
jelent6s és rendelkezésre all6 dokumentumot és feljegyzést, mint pl. a kézzel
irt jegyzeteket és ellen6rz6 listakat.

- nyitott engedélyezési eljarasok, vagy nem teljesitett kornyezetjogi eldirasok

- megkapott panaszok és meghozott intézkedések

- afelulvizsgalati ciklus aktualis helyzete

Altalaban csak érvényes, akkreditalt tandsité altal kiallitott tanusitvany vehetd at.
Felfuggesztett tanusitvanyok, vagy olyanok, melyeknél fennall a felfuggesztés
veszélye, nem vehetdk at.

A nyitott eltéréseket, ha praktikus, még az atvétel el6tt tisztazni kell az eddigi
tanusitoval. Mas esetben ezeket az auditon kell kezelni.
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Az atvizsgalas végeztének datumaval akkor lehet egy tanusitvanyt kiadni (a
szokasos jovahagyasi folyamat szerint), ha mar nincsenek nyitott, vagy potencialis
problémak.

A tovabbi fellgyeleti program az eddigiekhez igazodik.

5.9 Ideiglenes helyszinek

Ideiglenes helyszinnek tekinthetd, amikor a tanusitast kérelmez6 vagy tanusitott
szervezet termékeit vagy szolgaltatasait ideiglenes helyszinen szolgaltatja.

A tanusitasnal az auditprogramba beépitve vizsgalni kell a helyszini kornyezeti
tényezbket és a szervezet mikodésének hatasait.

A kivalasztott helyszinek mintgjanak reprezentalni kell az ugyfél felkészultségi
szukségleteinek teruletét és szolgaltatasi valtozatait.

5.10 Tobb telephellyel rendelkezé vallalatok tanusitasa (MSZ EN ISO
14001:2005)

Tobb telephelyes audit esetén az egyes helyszinek audit idétartama kivalasztasat a
02-EU-02-M1 mellékletben megadott id6k figyelembevételével kell végezni. Az audit
id6ket értelemszerlen lehet csokkenteni. Részletesen a 01-EU-03 eljaras
szabalyozza az IAF-MD5-el 6sszhangban, melynek betartasa kotelezd.

5.11 Jogi megfelelés vizsgalata

A vizsgalat soran a NAR-EA-7/04 dokumentum elGirasait kell alkalmazni.

A jogi megfelelés akkor mondhatdé megfelelének, ha a vizsgalt szervezet a terlletére
vonatkozo kornyezetvédelmi szabalyozas elbirasait teljes mértékben végrehajtotta
és a kdovetelImények teljestlnek.

A tanusito és felugyeleti auditok soran vizsgalni kell az ISO 14001:2004 szerinti
kovetelményeknek valdo megfelel6séget, mivel ezek Osszefliggnek a jogi
megfeleléssel.

Tanusitvany illetve annak fenntartasa csak a jogi kdvetelmények teljesulése esetén
adhato meg.

A vizsgalt szervezetnek be kell mutatni e téren tett intézkedéseit és ellendrzéseit.

Az auditok soran vizsgalni kell:
- jogi megfelel6ségre vonatkozé elkotelezettséguket
- a jogszabalyi el6irasok ismeretét és alkalmazasat
- kdrnyezetvédelmi tényezdbket
- célok alkalmasak a jogi megfelelés megvaldsitasara
- a mUkodési elbirasok és szabalyozasok segitik-e a jogi megfelelést
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- figyelemmel kisérik-e, mérik-e a kovetelmények teljesulését

- helyesbitd intézkedéseket megfeleléen hozzak-e meg

- bels6 auditokon ellendrzi-e a kdvetelmények betartasat

- Vezetbsegi atvizsgalasokon a megfelelés értékelését elvégzik-e.

A tanusitasi dontéseknél értékelni kell a tanusitott szervezet jogi megfelel6ség
tekintetében végzett munkajat és alkalmassagat.

6. Melléklet

1. sz. melléklet: Iranyértékek a kornyezetkdzpontu iranyitasi rendszereknek az MSZ
EN ISO 14001 szabvany szerinti tanusitasara tett ajanlatok
kalkulaciéjahoz — Auditnapok

2. sz. melléklet: Kornyezeti jogszabalyok betartasanak vizsgalata az MSZ EN 1SO
14001 szabvany szerinti tanusitas soran

A mindenkori érvényes Eljarasi Utasitasokat és Formanyomtatvanyokat az MSZ
EN ISO 14001:2005 szabvany szerinti tanusitasra lasd a Tart.-EU-14001 és a
Tart.-T-14001 tartalomjegyzékekben.
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