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Audit napok szamanak meghatarozasa - Iranyértékek a munkahelyi egészségvé-
delmi és biztonsagi iranyitasi rendszereknek a MEBIR szerinti tanusitasara tett
ajanlatok kalkulaciéjahoz

1. A kalkulaciés iranyelv alkalmazasanak terulete
A jelen kalkulaciés iranyelv a MEBIR szerint készult ajanlatokra érvényes, és 2003-tdl
minden tipusu auditra (tanusitd, felugyeleti, ismétl6 audit) alkalmazni kell.

2. Ajanlatok elkészitése és jovahagyasa

A MEBIR szabvanyra vonatkozo tanusitasokkal kapcsolatban minden auditor, ill. az ad-
minisztracioban dolgoz6, a MEBIR auditokkal kapcsolatban oktatott alkalmazott készit-
het ajanlatot.

Miel6tt azonban megkuldenék a vevének, az ajanlatot jova kell hagynia a tanusité szer-
vezet biztonsagi iranyitasi megbizottjanak.

3. Auditnapok

Az auditalasi id6 megallapitasa két Iépcsbben torténik.

1. Az auditnapokat tartalmazo tablazat alapjan (lasd lent) a munkatarsak (tényle-
ges) szama és a veszély- és kockazati potencial tényez6ktdl fuggben elbszor
az auditalasi id6 k6zépérteke kerul meghatarozasra.

2. A teljes auditalasi id6 tényleges értékét a telephely tovabbi tényezdi hatarozzak
meg, amelyek emelhetik vagy csokkenthetik az auditalasi idét: A mindenkori ,t0-
réshatarok" az auditnapokat tartalmazoé tablazatban vannak megadva. A telep-
hellyel kapcsolatos kiegészité tényezbket az Ugyfélszerzés keretében kell
meghatarozni és dokumentalni, majd a szerzédés atvizsgalasanak keretében
kell értékelni.

A felugyeleti auditra rendszerint az elsé tanusitas raforditasanak harmadat (1/3) kell
el6iranyozni.

Ismétlé auditra a raforditas rendszerint az elsé tanusitas raforditasanak kétharmadat
(2/3) teszi ki.

A ,helyszinen toltott" auditalasi id6 nem maradhat a teljes auditalasi id6 80 szazaléka
alatt.

Egy auditnap alapvetéen 8 munkadrabdl all, egyedi esetekben az auditnap 10 munka-
orat is magaba foglalhat. A szineteket és az utazasi id6t nem szabad figyelembe venni.

Amennyiben a helyszinen (telephelyenként) az auditalasi id6 meghaladja a 3 auditna-
pot, akkor legalabb 2 auditorbdl allé auditcsoportot kell alkalmazni.

4. Dokumentacio
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A vallalattal kapcsolatos minden sziukséges informaciét (tobbek kozott a munkatarsak
szamat, a vallalat szervezeti felépitését (pl. telephelyek), a tevékenység profiljat, a
munkahelyi egészségvédelem és biztonsag szempontjabdl jelentds tényezdket és a te-
lephelyre jellemzé kiegészitd tenyezbket dokumentalni kell.

Kovethetd mdédon kell dokumentalni tovabba, hogy a felsorolt, a telephelyre jellemzé té-
nyez6k kdziul melyeket hasznaltak fel a tényleges auditalasi idé megallapitasahoz.

Felulvizsgalati vagy ismétl6 auditokat megel6z6en értékelni kell a vallalatnal bekdvetke-
zett valtozasokat.

5. Az auditalasi idé kalkulacidja

5.1 Auditnapokat tartalmazo tablazat MEBIR

Minimalis auditalasi id6 (0sszérték) elsd tanusitas esetén
Kockazat Nagy Kozepes Csekély
Létszam

1-50 4-7 3-5 2-4
51-100 5-9 4-6 3-5

101 — 250 6-10 5-7 4-6

251 =500 7-11 6-8 5-7

501 - 1.000 8-12 7-9 6-8

1.000 folott 12 folott 9 folott 8 folott

5.2 Az eljaras maédja a kalkulacioé soran
5.2.1 Bevezetés

A MEBIR auditalasahoz szukséges idé alapvetéen az (aktiv) munkatarsak szamatdl,
valamint a vallalat veszeély- és kockazati potencialjatol fugg.

Az auditalasi id6t a 5.1 tablazatban rogzitett értékek hasznalataval a munkatarsak tény-
leges szamara vonatkozoan kell meghatarozni. (Tovabbi) koztes értékeket is ki lehet
szamitani.

A veszély- és kockazati potencial meghatarozasa az 5.2.3 pontban van leirva.

5.2.2 A munkatarsak tényleges szamanak megallapitasa

A munkatarsak szama (a tényleges létszam) minden olyan személyt magaba foglal, aki-
nek a tevékenysége a tanusitvany érvényesséqi teriletére esik, és akit a vallalat az au-
dit idépontjaban a telephelyen foglalkoztat (ez azt jelenti, hogy adott esetben a szezo-
nalis munkaerd-allomanyt, az idészakos munkaeré-allomanyt, valamint kulsé cégek
munkatarsait is be kell szamitani). Figyelembe kell venni a munkavégzés miiszakos
modelljeit is.
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A munkatarsak tényleges szamat a kdvetkezdé mddon kell meghatarozni:

[0 A tobb miiszakos munkarendet a kdvetkez6k szerint kell figyelembe venni (ameny-
nyiben az egyes miszakok Iényegesen nem kulonbdznek egymastol):

MTténerges=MTmt’jszak netkil {(MAmﬁszakban dolgozé)/(MﬁszakOk SZéma -1 )}

A kétmiszakos munkarendre a kovetkez6 érvényes:

MTténerges=MTml’iszak nélkal 0,7 * MTml’iszakban dolgozé

[0 A kolcsonvett dolgozdokat, a szerzédéses / ideiglenes munkaerét teljesen (a
munkaidejuk szerint, lasd a részmunkaid6s alkalmazottakrol készullt tablazatot) be
kell vonni a kalkulaciéba, amennyiben tevékenységeik lényegesek a munkahelyi
egeészsegvedelem és biztonsagi iranyitas szempontjabol az érvényességi tertleten
belll .

0 A ,,csekély mértékben foglalkoztatottakat” kb. 1/4 munkaerének kell tekinteni.

[0 A részmunkaidében foglalkoztatott alkalmazottakat munkaidejuknek megfeleléen
at lehet szamitani teljes munkaidében foglalkoztatott alkalmazottnak.

O Kiulfoldon, kialondsen a fejlédé orszagokban, adédhatnak olyan tényezék, amelyek
a munkatarsak az el6bbiekben meghatarozott médon megallapitott tényleges sza-
manak csokkentését indokoltta teszik. (Pl. egyszer(i kézzel végzett munka magas
aranya, melynek nincs jelentésége a munkahelyi egészségvédelem és biztonsag
szempontjabdl.)

5.2.3 A veszély- és kockazati potencial meghatarozasa

A veszély- és kockazati potencial harom kategérigjat hataroztak meg. A minésitendé
szervezeteket ebbe a harom kategoriaba lehet besorolni. A tanusitas meghatarozott te-
ruletein azonban az egyes esetek kulon vizsgalatara van szukség (lasd lent).

A besorolas példaul a kovetkezbképpen nézhet ki:

Nagy: létesitmények nagy veszély- és kockazati potenciallal.

Létesitmények, amelyekben kémiai reakciok mennek végbe (Uzemzavarrdl sz6l6 német
rendelet / sulyos veszéllyel jard létesitmények, major hazard facility), Iétesitmények,
amelyekben nagynyomasu gazvezetékek talalhatéak, robbanasveszélyes teruleten el-
helyezkedd létesitmények, acetilént hasznald létesitmények, nagy mennyiségl gyulé-
kony folyadékot hasznalé létesitmények.

Veszélyes anyagok kezelése (azbeszt, pirolizis termékek, veszélyes anyagok, amelyek
rakot és Orokl6d6 genetikai karosodast okozhatnak, gazzal torténd fertétlenités, karte-
v6-irtas), robbanasveszélyes anyagok kezelése, biolégiai munkaanyagokkal végzett te-
vékenységek, ionizald sugarzassal végzett munka.

Kozepes: létesitmények  kozepes  veszély- és  kockazati  potenciallal.
Ide tartozik a legtdbb termelé terllet és folyamat, példaul vegyi Iétesitmények fizikai-ve-
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gyi keverési folyamatokkal, papirgyartas, Uveg- és keramiaipar, fellletkezelés, gépjar-
mivek és mas jarmilvek gyartasa, szerelési folyamatok a fémfeldolgozo iparban, a vil-
lamosiparban és az elektronikai iparban, gbzkazan-létesitmények, nyomastarték, mi-
anyag és gumi alkatrészek gyartasa, f€mmegmunkalas.

Csekély: Létesitmények csekély veszély- és kockazati potenciallal:
Példaul szallodak és vendéglok, kereskedelem, tisztan irodai tevékenyseég, telekommu-
nikacio, oktatasi es képzési intézmények, stb.

Egyedi vizsgalatra van szukség minden esetben:
Atomerémdivek, atomipari vallalatok esetében.

Ha nem lehetséges egyertelmi besorolas, konzultalni kell a tanusitd szervezet bizton-

sagi iranyitasi megbizottjaval.

5.2.4 Kiegészité tényezok, melyek befolyast gyakorolnak az auditalasi idore
1. A telephelyre jellemz6 tényez8k

Az auditalasi id6t noveld tényezék (példak)
* A munkatarsak létszamahoz viszonyitva a telephely nagy kiterjedése;
* Nagyon osszetett folyamatok, sok kapcsoldédasi ponttal az Gzemen beldl;

* Olyan atmeneti / ideiglenes telephelyek magas szama, amelyeket figyelembe
kell venni az audit folyaman,;

» Szokatlanul sok jogi kovetelmeény, illetve engedélyezési kotelezettség;
* A korabbi auditok soran sulyos hianyossagokat allapitottak meg a munkahelyi
egészsegvedelmi és biztonsagi iranyitasi rendszerben;
Az auditalasi id6t csokkenté tényezék (példak):
* Mas eredményes iranyitasi rendszerek megléte;

A MEBIR t6bb auditon keresztll igazolt eredményes miikddése (példaul SCC,
BS 8800);

* A mindenkori agazattal 6sszehasonlitva alacsony baleseti szamok;
* A miszaki szinvonalnak megfelel6 1étesitmény;

» Korabbi projektek alapjan meglevé ismeretek a telephelyrél és az iranyitasi
rendszerrél / rendszerekrol;

» Nagyon kis méretl telephely a munkatarsak létszamara vonatkoztatva;
* A munkatarsak szama az auditnapokat tartalmazo tablazatban a megadott tar-
tomany also hataran helyezkedik el.

2. Egyéb tényez6k

03-EU-02-M1 Rev.02/2008.03



03-EU-02 Audit napok szamanak megha ——

Melléklet 1. tarozasa -
Rev:02 MEBIR / MSZ 28001 CER
5/7 oldal 03-EU-02-M1

— kombinalt auditeljaras (lasd a 6 pontot!).
- Mintavételes eljaras

5.2.5 A tényleges auditalasi idé6 megallapitasa
1. A vallalatra vonatkoz6 dokumentalt adatokat a kovetkez6kre tekintettel kell elemezni:

- A folyamatok, termékek, szolgaltatasok veszély- és kockazati potencialja;
- A telephelyre vonatkozo kiegészit6 tényezdk, amelyek befolyassal vannak az au-
ditalasi idére;
- A munkatarsak szama (beleszamitva a tdbbm{iszakos munkarendet is);
- adott esetben a mintavételes eljaras el&feltételei.
2. A munkatarsak tényleges szamanak megallapitasa (lasd a 5.3.2 pontot!);

3. A vdllalat besorolasa a veszély- és kockazati potencial egyik kategodriajaba (lasd az
5.3.3 pontot!).

4. Mintavételes eljaras esetén a mintavétel nagysaganak meghatarozasa.

5. A teljes auditalasi id6 meghatarozasa (kd6zépérték) az 5.1 szamu tablazat alapjan a
2. és 3. ponttdl fuggben. A (tovabbi) kdzbeesd értékeket 74 napi pontossaggal kell ki-
szamitani, illetve megbecsulni.

6. A felarak és az engedmények meghatarozasa a 5,1 tablazatban meghatarozott ,tlré-
si savok” keretében a telephelyre jellemzé tényezék szerint (lasd: 5.2.4). A felar vagy
az engedmény mértéke a figyelembe veendd tényez6k szamatdl és mindségétdl
fligg. Ugyelni kell arra, hogy ne csak a csokkentés lehet6ségeit vegyék figyelembe!

7. Az 2. és 3. pont alapjan a tényleges, teljes auditalasi id6 megallapitasa.

8. A megallapitott értékek az elsd tanusitasra érvényesek. Felulvizsgalati auditokra az
elsé tanusitasra forditott auditalasi idé6 harmadat (1/3), ismétlé auditokra kétharma-
dat (2/3) kell eléiranyozni.

9. A teljes auditalasi id6 nem kevesebb, mint 80 szazalékat kell a helyszinen eltdlteni.

6. Az ISO 14001 / ISO 9001 szabvanyokkal kombinalt MEBIR eljaras

Az I1ISO 14001 és az ISO 9001 szabvanyok szerinti kombinalt eljarasok esetén a szuk-
séges auditnapok szamat szabvanyonkeént kell meghatarozni.

A két rendszerszabvany kozott 1étezé egyitthatasok alapjan a kézos (kombinalt) audita-
las raforditasat csOkkenteni lehet.

A gyakorlat alapjan a mindenkori audithnapok szamanak csoOkkentése indokolt a
felsorolt feltételek megléte esetén a kovetkezd tételekkel (szazalékban kifejezve):

10% A lényeges kapcsolattarto személyek (belsé auditorok, a min6ségugyi, kornye-
zetkdzpontu iranyitasi, munkahelyi egészségvédelmi és biztonsagi iranyitasi
munkacsoportok tagjai) €s kulondsen az dsszes iranyitasi rendszer megbizottja
azonos (csdkken az auditon résztvevd partnerek szama);
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K6z0s (integralt) iranyitasi kézikonyv létezik (csokken a dokumentacio atvizsga-
lasara forditott id6);

A MEBIR auditnak egy kérnyezetkdzpontu iranyitasi, illetve egy minéségiranyita-
si audittal azonos idében torténd lebonyolitasa (kettézések elkerilése az audi-
ton);

tobbszorosen képesitett auditor vagy auditorok (kinevezett MIR, KIR és MEBIR
auditor);

CsoOkkentés a mar meglevd ISO 9001-es tanusitas alapjan (stabil iranyitasi rend-
szer);

Csokkentés a mar meglevé ISO 14001-es tanusitas alapjan (stabil iranyitasi
rendszer);

Egyéb csokkentés, megfeleld indoklas alapjan.

A csokkentés osszességében nem lépheti tul a 35 szazalékot az ISO 9001 vagy az
SCC szabvanyokkal lefolytatott kombinalt eljaras, illetve a 45 szazalékot az ISO
14001 szabvannyal lefolytatott kombinalt eljaras esetén!
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Egy MEBIR /ISO 14001/ISO 9001 kombinalt audit esetén a teljes raforditas kiszamita-
sanak modszerét a kovetkez6 abra tartalmazza:

Auditnap-raforditas Auditnap-raforditas Auditnap-raforditas
MEBIR 28001 ISO 14001 / SCC 1ISO 9001
A tablazatban rogzi- A tablazatban rogzitett A tablazatban rogzi-
tett érték, 03-EU-02, erték az EA-7/02, 1 tett érték az EA-7/01,
1. melléklet, 5.1 tabla- melléklet, illetve a 12. 2. melléklete szerint
zat szerint dokumentum (SCC)

szerint
A telephelyre vonatko- A telephelyre vonatko- A telephelyre vonatko-
z6 emelés / csokken- z6 emelés / csokken- z6 csokkentés legfel-
tés a savszélességen tés a savszélességen jebb 30 szazalékkal
beldl beldl
CsoOkkentés legfeljebb CsoOkkentés legfeljebb CsoOkkentés legfeljebb
45 szazalékkal (1SO 35 szazalékkal kombi- 35 szazalékkal kombi-
14001), illetve 35 sza- nalt audit esetén nalt audit esetén
zalékkal (ISO
9001/SCC) kombinalt
audit esetén

A raforditas 80 szaza- A raforditas 80 szaza- A raforditas 90 szaza-
|éka a helyszinen léka a helyszinen léka a helyszinen
(1SO 14001) (ISO 9000)

A kombinalt audit szerinti, MSz
28001 / 1ISO 14001 / SCC / ISO
9001 szabvanyokkal kombinalt au-
dit teljes raforditasa
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