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1. Rendeltetés

A 03-EU-02 szamu eljarasi utasitas rendeltetése az illetékességek és az eljarasok leira-
sa az MSZ 28001 MAGYAR SZABVANY (OHSAS 18001) szerint felépitett munka-
helyi egészségvédelmi és biztonsagi iranyitasi rendszerek (MEBIR) tanusitasa soran. A
tanusito eljaras az audit el6készitésébdl all, amelybe beletartozik a MEBIR dokumenta-
ciojanak atvizsgalasa is, tovabba a tanusitd audit végrehajtasabdl, a tanusitvany meg-
adasabdl, illetve a rendszer feliigyeletébdl tevodik 6ssze.

Ez az eljarasi utasitas biztositja, hogy a tanusitast az alkalmazotti allomanyra és a mun-
kaeszkdzokre valo tekintettel egységes szabalyok szerint hajtsak végre, és ezaltal egy-
massal egyenértékl és egységes tanusitasokrol lehessen beszélni.

2. Ervényességi teriilet

Ez az eljarasi utasitds TAM CERT Magyarorszag Kft. Tanusité Szervezetére, valamint
a Tanusitd Szervezet kijelolt TAM CERT- auditoraira érvényes.

3. Fogalommeghatarozasok

A tanusitas alapja:

A ,szabvany”, az MSZ 28001 Munkahelyi egészségvédelmi és biztonsagi iranyitasi
rendszerek (MEBIR) OHSAS (Occupational Health and Safety Assessment Series)
18001, “Occupational health and safety management systems - Specification” (Munka-
helyi egészségvédelmi és biztonsagi iranyitasi rendszerek (MEBIR) — Kévetelmények)

El6audit: Kezdeti audit.

Az iranyitasi rendszer bevezetésének, alkalmazasanak és eredményességének minta-
vételes fellilvizsgalata és értékelése a megallapodasban szereplé szabvany alapjan,
amelyet rendszerint egy auditor a tanusité auditra val6 felkészulés keretein belll, révidi-
tett id6tartammal hajt végre. Ez végezhetd a felkészlltség ellenérzésére az audit 2.
szakaszanak végrehajthatésagahoz.

Tanusitd audit:

A vallalaton belll a teljes iranyitasi rendszer bevezetésének, alkalmazasanak és ered-
ményességének mintavételes ellendrzése és értékelése a megallapodasban szerepl6
szabvany alapjan.

Utéaudit:

Azon szabvanykovetelmények bevezetésének, alkalmazasanak és eredményessége-
nek ellenérzése és értékelése, amelyekkel kapcsolatban az auditorok korabban eltérést
allapitottak meg.
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Felllvizsgalati audit:

A tanusitvany kiadasa utan az iranyitasi rendszer alkalmazasanak és eredményességé-
nek részteruleteken torténd ellenbrzése és értékelése.

Mequijité audit:

A vdllalaton belul a teljes iranyitasi rendszer bevezetésének, alkalmazasanak és ered-
meényessegének mintavételes ellenérzése és értékelése a megallapodasban szerepld
szabvany alapjan.

Kiterjeszt6 audit:

Az iranyitasi rendszer alkalmazasanak és eredményességének ellenérzése és értékelé-
se a vallalat kiegészitd mikdodési tertletein, ill. a szabvany vagy a kizarasok valtoztata-
sa / kiterjesztése egy felllvizsgalati- vagy ismétlé audittal.

Eltéres.

* Eltérésnek szamit, amennyiben egy folyamatelemet nem a megkovetelt mértékben irnak le,
illetve a gyakorlatban nem a megkdvetelt mértékben valdsitanak meg.

» Eltérésnek szamit, ha valdszin(ivé valik nem megfelel6 termékek / szolgaltatasok kiszallita-
sa.

» Eltéréskeént kell értékelni tovabba, amennyiben el6fordulhat, hogy a terméket, illetve a szol-
galtatast egyaltalan nem, vagy csak korlatozott mértékben lehet hasznaini a tervezett rendel-
tetés szerint.

* Ami az iranyitasi rendszer 6sszeomlasat okozhatja.

* Ami korlatozza a szervezet minéségbiztositasra vonatkozo képességét a folyamatok és ter-
mékek iranyitasa révén.

* Eltérésnek szamit, ha tdbb megallapitast tesznek egy (folyamat)elemmel kapcsolatban,
amelyek megkérdéjelezik a teljes (folyamat)elem hatékonysagat.

» Eltérésként kell értékelni, amennyiben veszélyeztetések vannak a munkatarsakra nézve.

» Eltérésnek szamit az olyan megallapitas, amely nem eredményezi az iranyitasi rendszer
Osszeomlasat, és nem is csOkkenti az iranyitasi rendszer arra vonatkozo képességét, hogy
biztositsa a termékek és folyamatok min&ségét.

* Eltéréskeént kell értékelni, ha nem megfeleléséget ismernek fel az iranyitasi rendszer doku-

» Gyengeségek mutatkoznak egyetlen (folyamat)elemre vonatkozé kdvetelmények teljesitéseé-
nek igazolasaval kapcsolatban.

Javitasi potencial

Az auditon tett olyan megallapitasok, amelyeket nem kell eltérésnek minésiteni. Az au-
ditorok szempontjabdl a javitasi potencialok azonban hozzajarulhatnak az iranyitasi
rendszer fejlesztéséhez.

EAC: (most EA)
European Accreditation of Certification

EA
European Co-operation for Accreditation
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4. llletékességek
4.1 A tanusito szervezet biztonsagi iranyitasi megbizottja

A tanusité szervezet biztonsagi iranyitasi megbizottja a felelés a kovetkezokeért:

« A TAM CERT —MEBIR auditorok kivalasztasaért és kinevezéséért.

» A tanusito eljaras atvizsgalasa tekintettel az eljaras tartalmara és a TAM CERT- sza-
balyozasok betartasara.

» A tanusitvany megadasa és az informaciok tovabbitasa a TAM CERT felé.

4.2 MEBIR- auditorok

Az auditorok a felel6sek azért, hogy a tanusito eljarast az eléirasok szerint, a TAM
CERT iranyelveinek megfeleléen hajtsak végre:

* A munkahelyi egészségvédelmi és biztonsagi iranyitasi rendszer (MEBIR) dokumen-
talt leirasanak vizsgalata és értékelése.

» A MEBIR alkalmazasanak vizsgalata és értékelése a helyszini audit keretében, a
megfigyelések dokumentacioja az audit kérdéslistaban, illetve adott esetben az elté-
rési jelentésekben, és az auditjelentés elkészitése, a MEBIR auditalt elemeinek do-
kumentacitja az elemek ellendrzélistajaban.

A MEBIR alkalmazasanak figyelemmel kisérése.

A feligyeleti auditokat rendszerint a vezet6é MEBIR auditor hajtja végre, vagy egy olyan
MEBIR auditor bonyolitja le, aki részt vett a tanusitoé auditon.

Az auditcsoportban a vezet6 auditor a kdvetkez6 feladatok teljesitéséért tartozik felel6s-
séggel:

* A jelentés elkészitése MEBIR dokumentaciojanak atvizsgalasardl a munkavédelmi
auditorral torténd egyeztetés alapjan;

* Az audit tervezése, és adott esetben az idépontok egyeztetése a megrendelbvel;

* A megbeszélés iranyitasa az auditon;

» Az audit eredményeinek dokumentacioja az audit kérdéslistan, adott esetben eltérési
jelentések felvétele az auditcsoporttal térténd egyeztetés alapjan;

» Dontés utdauditrol és az utdéaudit terjedelmérdl, vagy az audit megszakitasardl;
* Az auditjelentés elkészitése az auditcsoporttal torténé egyeztetés alapjan;
* A MEBIR atvizsgalt elemeinek dokumentacidja az elemek ellenérzdlistajan.

5. Eljaras

Az auditalas folyamatat auditprogramban kell meghatarozni.
Az auditprogram tartalmazza az audit fazisait és szakaszait.
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A kezdeti auditot két szakaszban kell végrehaijtani. Az els¢ és masodik évben felligyele-
ti auditot kell végezni.

A tanusitvany lejarta el6tt a harmadik évben megujité auditot kell végezni.

Az auditok idéraforditasat jelen utasitas elsé mellékletében talalhatd tablazat szerint
kell meghatarozni. Az el6irt auditalasi id6 csokkentésére van lehet6ség, ezt azonban
kovethetéen dokumentalni kell.

5.1 1. fazis: Az audit el6készitése

A tanusitas el6készitésére szolgald informaciok kdvethetd kiértékelése, és adott eset-
ben az elbaudit eredménye alapjan lehet meghozni a dontést azzal kapcsolatban, hogy
a megbizonal van-e értelme a tanusité audit végrehajtasanak.

A felulvizsgalati ill. a megujitd auditra valo felkészulés keretében a vallalatok kotelesek
a tanusité szervezetet tajékoztatni a szervezeti felépitésben és a folyamatszervezetben
(a szervezeti / vallalati folyamatok rendszerében) bekdvetkezett valtozasokrol.

5.1.1 A tanusitas elokészitése

A megbiz6 bemutatja a vallalatot és a vallalat folyamatait. Az auditor adott esetben a
tanusitasi megbizott bevonasaval kiértékeli ezeket az informacidkat az érvényességi te-
ruletre, a szabvanyra és a tanusité audit végrehajthatésagara vonatkozéan. A megbi-
z06t tajéekoztatjak a tovabbi eljarasrol.

A megbizé megkapja az T-1010 szamu (,Cégadatok”) formanyomtatvanyt. A kérddiv
(T-1010) a vallalat és a vallalat folyamatainak bemutatasara szolgal. A kitoltott kérdés-
katalogust a megbizé elkildi, vagy az eléaudit keretében adja at a tanusité szervezet-
nek. Az auditor kiértékeli a ezt az érvényességi teruletre, a szabvanyra és a tanusité
audit végrehajthatésagara valo tekintettel.

5.1.2 El6audit (valaszthato)

A megbiz6 kérheti el6audit lefolytatasat.

Az elbéaudit célja, hogy felfedje a MEBIR rendszer atlltetésének és a dokumentaciénak
a gyenge pontjait. Az eléauditot az auditor hajtja végre. Az el6éaudit eredményét és a to-
vabbi eljaras modjat a zaré megbeszélés soran, ill. amennyiben ezt a megbizé kéri, az
el6auditrol készult jelentésben kozlik a megbizoval. Az el6audit terjedelmét a megbizo-
val val6 egyeztetés alapjan hatarozzak meg, az el6audit tartama nem haladja meg a ta-
nusitd auditét. E tevékenységet a tanusitd auditot megel6z6 dokumentacioé atvizsgalas
utan is végre lehet hajtani a vallalat alkalmassaganak megallapitasara.

5.2 2. fazis: A tanusitasra valé alkalmassag megallapitasa

Az audit 1. szakasza
Az auditornak at kell vizsgalna az ugyfel iranyitasi rendszerének a a dokumentaciojat.
Ertékelni kell az Ggyfél terlleti elhelyezkedését és megitéli a helyszini jellemzé koriimé-
nyeket.
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Atvizsgalia az tgyfél eréforras rendelkezésre allasat (folyamatban 1évé alkalmazottak
létszama, stb.). Megvizsgaljak, hogy az Ugyfél az iranyitasi rendszerét legalabb 3 ho-
napja mikodteti. Az audit 1. szakaszat javasolt az tigyfél telephelyén lefolytatni.

Ismétl6é audit esetén az audit 1. szakaszanak elvégzése nem szikséges.

Az audit lefolytatasa el6tt meg kell allapitani és dokumentalni kell, hogy a vallalat alkal-
mas-e a tanusitasra. A vezetd auditor tisztazza, hogy a vallalaton belll végrehajtottak-e
egy teljes bels6 auditot és egy kdzponti vezetbségi atvizsgalast. Teljes belsé audit azt
jelenti, hogy sor kerult valamennyi szabvanykovetelmény értékelésére; ami azonban
nem jelenti azt, hogy az egész vallalatot auditaltak.

Az audit el6tt at kell vizsgalni az iranyitasi rendszer dokumentacidjat. Az atvizsgalasa-
nak eredményét a mindségiranyitasi dokumentumok felllvizsgalatarol készult jelentés-
ben kell dokumentalni. A jelentés az audit dokumentacidjanak részét képezi.

A dokumentumok legalabb a kovetkezbket tartalmazzak:

* Veszélymeghatarozas, valamint kockazatértékelés és kockazatkezelés;
* MEB politika, célok és MEB iranyitasi programok;

» Bels6 auditok és vezetdségi atvizsgalas;

Az eredményeket dokumentalni kell.

A tanusité audit feltételei a kovetkez6k:

A MEBIR rendszer legalabb harom honapja legyen hasznalatban;

* A belsd auditok rendszerét hianytalanul bevezették, és eredményesen mikodik,
* Legalabb egy vezetdségi atvizsgalas dokumentalt formaban megvaldsult;

Elsé tanusitas alkalmaval, vagy ha atfogé valtozasok torténtek a vallalatnal, akkor a val-
lalat egyéb adatait is kovethetéen dokumentalni kell, amihez elsésorban az adatrogzitd
lapot kell hasznalini.

A megbizé érvényes dokumentumait (iranyitasi kézikonyv, adott esetben iranyitasi eljarasi uta-
sitdsok, munka- és vizsgalati utasitasok, de legalabb a szabvanyban kifejezetten megkdvetelt
dokumentalt eljarasok) az auditorok értékelik a szabvany kévetelményei alapjan. A dokumentu-
mok értékelése torténhet az idetartoz6 auditjegyz6koényv (T-10221) segitségével is. Az iranyita-
si dokumentumok értékelését adott esetben a kérdéslistaban és a specialis Uzletagakra vonat-
kozo kiegészitd kérdéslistdkban dokumentaljak. Valamennyi kérdést

1 teljesitve / eltérés nélkul

2 részben teljesitve / nem kritikus eltérésekkel vagy megallapitasokkal

3 nem teljesul / kritikus eltérésekkel

A Kizaras

NE nem értelmezhetd
kell megvalaszolni.

Az iranyitasi dokumentumok felulvizsgalatarol készult jelentésben (T-1013) hozzak meg
a dontést arrdl, hogy a vallalatnal a tanusité auditra sor kerulhet-e. Amennyiben a doku-
mentacio értékelésére nem az auditjegyz6konyvben kerul sor, akkor a jelentésben vagy
mas modon a iranyitasi elemekkel kapcsolatban megfeleld részletességgel allast kell
foglalni. A jelentést megfelel6 idében (iranyérték: tervezett audit el6tt kb. 2 hét) meg-
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kuldik a vallalatnak, hogy az esetleg meglevé eltéréseket vagy tisztazatlan pontokat az
audit elétt meg lehessen szuntetni. Felels iranyité a vezetd auditor. Amennyiben a ira-
nyitasi dokumentumok nem tesznek eleget a szabvany kovetelményeinek vagy bizony-
talansagok fordulnak eld, ezek tisztazasara ujabb megbeszéléseket, adott esetben el6-
auditot lehet lefolytatni.

Az iranyitasi dokumentumok felllvizsgalatardl készilt jelentésben dokumentaljak az el-
téréseket és a szikségessé valo javitasokat. Csak akkor kerilhet sor az auditra, ha a
dokumentacio eleget tesz a mindségiranyitasi szabvany kovetelményeinek. Ezzel egy-
idejlleg a vezet6 auditor tisztazza, hogy a vallalaton belll végrehajtottak-e egy teljes
belsé auditot és egy kdzponti vezetéségi atvizsgalast. Teljes belsé audit azt jelenti,
hogy sor kerult valamennyi szabvanykovetelmeény értékelésére, ami azonban nem je-
lenti azt, hogy az egész vallalatot auditaltak.

A tanusitasra valo alkalmassag megitélése adott esetben helyszini egyeztetések alap-
jan donthetd el.

5.3 3. fazis: A tanusité audit végrehajtasa kezdeti audit

Az audit 2. szakasza

A tanusitdé audit a kovetkez6 lépésekre tagolddik: az audit megtervezése, az audit le-
folytatasa, az audit eredményeinek dokumentalasa, és adott esetben utéaudit.

Az auditot az ISO 19011 szabvanyban foglalt meghatarozasoknak megfeleléen hajtjak
végre.

5.3.1 Auditorok

A tanusito szervezet vezetdje, ill. a tanusito szervezet vezet6je altal felhatalmazott sze-
mélyek, példaul a tanusitasi megbizott, kijeldli az auditot lefolytaté auditort és adott
esetben a mlszaki szakert6ket. A vallalat figyelmét hangsulyozottan fel kell hivni arra,
hogy kifogast emelhet barmely auditor vagy szaktertleti szakértd kijelolése ellen.

Az auditori kijelolés mindig az egyedi eset alapjan meghozott dontés, amelyhez nem
szikséges az irasos forma, amennyiben a nyomon kovethetéség biztositva van.

Az irasban torténé auditori kijelolésekhez lehet egy erre a célra készult formanyomtat-
vanyt hasznalni. Amennyiben egy kijeldléssel kapcsolatos dontés kulonlegesnek miné-
sul, féleg ha a kijelolés modja eltér a szokasostol, akkor ezt a dontést kotelez6 jelleggel
irasban kell indokolni, és csatolni kell az aktahoz.

A tanusito auditot rendszerint egy vagy tobb audit csoport folytatja le. Az auditcsoport a
vezetd auditorbdl és egy vagy tobb auditorbdl all.

Amennyiben az auditor(ok) nem rendelkeznek a szikséges szaktudassal, akkor a kije-
|6lés soran megfelel6 miiszaki szakértét / szakterlleti szakértét kell megbizni.

Az elbauditot egy auditor is végrehajthatja.

Az auditorok kivalasztasa rendszerint az auditorok listajanak vagy az auditori torzs se-
gitségeével torténik. Ennek soran
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+ a képzettséget (auditor, vezetd auditor),
 az auditori kinevezeés érvényességét,
» a szakagi besorolasra vonatkoz6 engedélyt,

« ,0sszeférhetetlenségi nyilatkozat” szikséges (az auditdland6 szervezetnél nem vé-
gezhetett az utolso ketté évben tanacsadast)

« a nyelvismeretet,
- avallalat felépitését / szerkezetét
veszik figyelembe.

Az auditorok szama és az audithoz sziikséges auditnapok szama figg a vallalat nagy-
sagatdl és a folyamatok Osszetettségétél. Fennall az a lehetéség is, hogy az auditcso-
port csak a vezet6 auditorbdl fog allni. Ezzel kapcsolatban a tanusité szervezet vezetd-
je, ill. az altala meghatalmazott személy dont. A dontést ebben az esetben az egyedi
eset alapjan kell meghozni. Az auditon csak egyetlen auditor bevetésének feltétele a
vallalat tipusa és a vallalat nagysaga: csekély szamu dolgozét foglalkoztatd kiskereske-
delmi vagy kisipari uzemekben az auditot egy auditor is végrehajthatja. A bevetésre ke-
rulé auditor mindig vezet6 auditor. A szikséges auditnapok (6rak) szamanak meghata-
rozasa mindig ezen eljarasi utasitas 1. melléklete alapjan torténik.

Az auditnapok (6rak) meghatarozasara szolgalo tablazattél valo eltérést irasban kell
megindokolni, és a mindenkori eljarashoz kell hozzarendelni.

5.3.2 Az audit tervezése

A vezetd auditor kidolgoz egy audittervet, amely tartalmazza az 6sszes felllvizsgalandd
szabvanykovetelményt, a megbizd érintett szervezeti egységeit, és az audit lefolytata-
sanak Utemtervét. A vezetd auditor a szervezeti felépités figyelembe vételével az audit
el6tt a vallalatnak megfelel6 id6ben elkuldi az audittervet (iranyérték: kb. 2 hét). A veze-
t6 auditor a tervet egyezteti a megbizd auditmegbizottjaval, és tajékoztatja az auditcso-
port auditorat.

Az auditterv elkészitésénél a TAM CERT TH vezetdsége felhivja a szallité (megrende-
16) figyelmét, hogy fellebbezni lehet az auditor vagy szakért6 kinevezésével szemben
(lasd Auditprogram T-1014 labléc)

Az adminisztraciéval megbizott vezetd a szerz6dés megkotése elbtt kikuldi a ,Cégada-
tok” — T-1010 formanyomtatvanyt, amiben a megrendel6 meghatarozza a tanusitasi/re-
gisztralasi szakteruletét.

A szerz6dés alairasaval kérelmez6 vallalja a TAM CERT kovetelményeknek valé meg-
felelést (Iasd T-1020 formanyomtatvany).

Az adminisztracioért felelés vezetd 6sszeallitia az auditorok szamara a szikséges do-
kumentumokat és azoknak atadja.

5.3.3 Az audit lefolytatasa
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Az audit a nyitd értekezlettel (nyitolléssel) kezd6dik, ennek soran az auditon résztvevd
felek bemutatkoznak. A nyitéértekezleten elmagyarazzak az audit menetét. A vallalat-
nal lefolytatott audit keretében az auditorok atvizsgaljak és értékelik a bevezetett miné-
ségiranyitasi rendszer eredményességét a tanusitas alapjat képezd szabvany szerint.
Utmutatoként az auditjegyzékényv szolgal. A helyzettél fiiggéen fel lehet tenni kiegészi-
t6 kérdéseket is.

A vallalat feladata az audit soran, hogy a megbeszélés alkalmaval és a munkahelyen
bemutassak és bizonyitsak a meghatarozott eljaras gyakorlati alkalmazasat.

Az auditorok feladata, hogy a meghatarozott eljaras gyakorlati alkalmazasat felllvizs-
galjak, és értékeljék a szabvany kovetelményeinek teljesitése szempontjabdél. Ez a dol-
gozok megkérdezése és az iranyitasi dokumentumokba, feljegyzésekbe, megbizasok-
ba, iranyelvekbe stb. val6 betekintés révén torténik.

Az audit folyaman az auditorok meggy6z6dnek réla, hogy a vallalat meghatarozta, mely
jogi kovetelményeket kell teljesitenie, tovabba, hogy a vallalat értékelte a jogi kdvetel-
mények betartasat. Azonban nem feladata az auditoroknak, hogy ellenérizzék a Iénye-
ges jogszabalyi elbirasok betartasat.

Az auditorok a felllvizsgalatot a részleg nagysagatdl fliggdéen végezhetik egyedil vagy
egyuttesen. A szabvany 4, 5, és 8 fejezetét az auditorok tulnyomé részben kdzdsen ér-
tékelik. Az auditoroknak reprezentativ attekintést kell kapniuk a részlegekben végrehaj-
tott tevékenységekrdl annak érdekében, hogy képesek legyenek értékelni a minéségira-
nyitasi rendszert.

Amennyiben az auditorok szamat az auditnapok kalkulacidja soran teljes mértékben fi-
gyelembe kell venni (a helyszinen t6lt6tt auditnapok szikséges szama osztva az audi-
torok szamaval), akkor az auditoroknak az audit folyaman igazolhatéan szét kell valni-
uk. Ennek kapcsan a kdvetkezdket kell figyelembe venni:

v' Az auditoroknak kb. az audit tartamanak 50 szazalékaban kuilon kell audi-
talniuk (tanusitd audit esetén az auditoroknak értelemszerien kevesebb
ideig, felulvizsgalati és ismétld auditok esetén pedig hosszabb ideig kell
szétvaltan auditalni.) Amennyiben az auditorok a termelés vagy a fejlesz-
tés auditalasa soran valnak szét, ugyelni kell arra, hogy az auditorok ren-
delkeznek-e a megfeleld szakagi képesitéssel! Az audittervben lehet iga-
zolni, hogy az auditorok szétvaltak az audit soran.

v" Amennyiben részlegenként 2 auditort vesznek tervbe, akkor az audittervben a
vallalat oldalardl legalabb két kapcsolattarté személy jelenjen meg.

v" Az audittervben kilon sor talalhatdé minden auditor szamara.

v' 2 auditor egy vallalati tevékenységi terlileten kiilonb6z6 folyamatokat
vizsgalhat, ami megkett6zi a mintavételek szamat. Ennek igazolasa az
auditfeljegyzések alapjan torténik.

A helyszinen folytatott megkérdezés alapjaként az auditjegyz6kodnyv szolgal. A vala-
szok dokumentalasa vagy az auditjegyz6kdonyvben (adott esetben egy mintavételi lista-
val kapcsolatban), vagy kézzel irott feljegyzések formajaban torténik. A kézzel irott fel-
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jegyzeéseket szintén archivalni kell. Ezek mellett a laptoppal torténé dokumentacio is en-
gedélyezett.

Az auditor valamennyi esetben megbizonyosodik az egyes tényallasok nyomonkdvethe-
téségeérdl.

A valaszok dokumentacidja lényegében tartalmazza a vallalat altal az egyes szabvany-
kovetelIményekhez bemutatott igazolasokat, az elemekhez val6é besorolast, és az egyes
tényallasok értékelését.

Az audit végén egy zaré értekezletre (zardulésre) kerll sor. Ezen a megbeszélésen leg-
alabb azon dolgozok vesznek részt, akik vezetd funkciot tdltenek be a vallalaton belll,
és akiknek a tevékenységi terlletét is auditaltdk. A vezet6 auditor tajékoztatast ad az
egyes szabvanykovetelményekrél, magyarazattal latja el a pozitiv €s negativ eredmé-
nyeket. Utdaudit esetén, vagy ha poétlidlag dokumentumokat kell benyujtani, a vezetd
auditor javasolhatja, hogy a vallalat csak az utdéaudit / a pétidlag benyujtott dokumentu-
mok értékelése utan kapja meg a tanusitvanyt. Az audit lezarasa utan a vezet6 auditor
tajékoztat a tanusitvany mintapéldanyanak kitoltésérdl, és a tovabbi eljarasrol.

5.3.4Eltérések

Eltérés esetén a vezetd auditor eltérési jelentést allit ki, illetve eltérési listat készit. Az
eltérési jelentést, illetve az eltérési listat azonnal, vagy a zaré értekezlet el6tt lehet elké-
sziteni. Amennyiben az eltérési jelentést, illetve az eltérési listat a zard értekezlet elbtt
készitik el, akkor az érintetteket szoban kell az eltérésekkel kapcsolatosan tajékoztatni.
Az eltérési jelentés illetve az eltérési lista a kovetkez6 adatokat tartalmazza:

« Az eltérés jellege (a helyzetre vonatkozé bemutatas)
« Adott esetben hivatkozas az auditjegyz6konyvre

« A tovabbi eljarast (utdaudit, ez a bevezetett intézkedések helyszinen torténé értéke-
Iését jelenti, vagy Uj dokumentumok benyujtasa, ez a dokumentalt intézkedések érté-
kelését jelenti.)

« Tervezett helyesbitd tevékenységek.
» A helyesbitd tevékenységek értékelése.

Az auditorok dontenek a kritikus vagy nem kritikus eltérésként torténé besorolasrol. A
vallalat helyesbitd tevékenységeket vezet be, amelyeket egyeztet az auditorokkal.

Kritikus eltérés:

Kritikus eltérések olyan eltérések, amelyek megkérddjelezik az iranyitasi rendszer ered-
ményessegét.

A kritikus eltérés

« utdauditot, vagy

« Uj dokumentumok benyujtasat

teszi szukségesse.

A felUlvizsgalat modjarol a vezet6 auditor dont az auditorral valo egyeztetés alapjan. Az
utéaudit soran alkalmazando eljaras az 5.3.6 szakaszban van leirva. Az Uj dokumentu-
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mok benyujtasarol szolé dontés esetén a dokumentacié vizsgalatat az eltérési jelentés-
ben adjak be. Az eltérés megszintetését és a hatékonysag ellenérzését az eltérési je-
lentésben dokumentaljak.

Nem kritikus eltérések

Nem kritikus eltérések olyan egyes megallapitasok, melyek nem kérddjelezik meg az
iranyitasi rendszer eredményességét. A nem kritikus eltérések 6sszege megis eredmé-
nyezhet utéauditot. Az ezzel kapcsolatos dontést az auditor hozza meg.

A pozitiv tanusitasi dontéshez ill. a felllvizsgalati auditrél készult jelentés jévaha-gyasa-
hoz minden eltérést meg kell szintetni, és az eltérésekre hozott minden helyesbit6 te-
vékenységet az auditornak megfelelé6 médon igazolni kell.

5.3.5 Az audit dokumentacidja

Az auditot egy auditjelentésben, valamint a kapcsol6doé kiséré dokumentumokban doku-
mentaljak. Az audit dokumentaciéjanak alkalmasnak kell lennie arra, hogy a tanusitasi
megbizott egyértelmiien képes legyen kovetni az audit menetének szabalyszeriiségét,
valamint az auditor ill. az auditorok kovetkeztetéseit és javaslatait.

Az auditjelentés és a dokumentacio legalabb a kdvetkez6 adatokat tartalmazza:

1. Altalanos adatok
» Az audit fajtaja
» Az audit datuma / id6tartama

» A megbizd adatai (a cég neve, cime, telephelye, a cég arculata, munkatarsak
szama, miiszakok szama, stb.)

Ervényességi teriilete (ahogy a tanusitvanyon)

EAC — kulcs

Az alkalmazott szabvany, adott esetben a kizarasokkal

Kiegészitéen figyelembe vett szabalygyljtemények, iranyelvek stb.

Az audit alapjat képez6 dokumentum (mindségiranyitasi kézikdbnyv szama és re-
vizidja, a kézikdnyv kiadasanak datuma)

A vallalat auditmegbizottja

Az auditorok neve

YV V V V

Azonositd szam (a megbizas szama, regisztracios szam, stb.)

YV V V V

Auditalt szabvanyelemek

2. Az audit értékelése (példa)
» Az auditalas 6sszefoglalé eredménye
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Auditalt szervezeti egységek / izeméplletek / lzemek

Adott esetben megallapitasok a szervezet / dokumentacio valtozasaival kapcso-
latban

Auditalt tevékenységi terlletek a kapcsolattartd személlyel (amennyiben ez az
audittervben nem talalhaté meg).

Auditalt folyamatelemek (amennyiben a szabvanykovetelmények ellenérzélistaja-
ban nem szerepelnek)

Megallapitas a folyamatok szerkezetével kapcsolatosan

Megallapitas az auditalt szervezet 1ényeges szabalygyljteményeivel kapcsolat-
ban

Allasfoglalasa vevékdzpontiusaggal és a vevé megelégedettségével kapcsolatban

Allasfoglalas a vallalat gyenge és erés oldalaival, az adatok elemzésével, és a fo-
lyamatos fejlesztéssel kapcsolatban (javitasi potencial)

Allasfoglalas arra vonatkozoéan, hogy milyen mértékben megbizhatdak a belsé
auditok

Allasfoglalas a panaszokkal kapcsolatban

Allasfoglalas a tanusitvany és védjegy hasznalataval kapcsolatban (a tanusité au-
diton nem)

A mindségiranyitasi rendszer bevezetésének és alkalmazasanak értékelése, al-
lasfoglalas a minéségcélokkal kapcsolatban, illetve, hogy milyen mértékben valo-
sitottak meg a mindségcélokat.

A sajatossagok, intézkedések és hataridék leirasa, amennyiben megallapitottak
ilyet az audit soran.

Az auditcsoport kovetkeztetései
Mintavételek megadasa

Utalas a vallalat kotelezettségére, hogy a tanusité szervezetet tajékoztatnia kell a
lényeges valtozasokrol

Adott esetben az el6z6 auditok soran meghatarozott helyesbit6 tevékenységek
eredményességenek értékelése.

Adott esetben szabvanykovetelményekhez kapcsolodo eltérések és megallapita-
sok

Adott esetben felosztas kritikus/nem kritikus eltérésekre

Az auditjelentéshez a mindenkori érvényes ,.Auditjelentés” (T-1017) formanyom-

tatvanyt kell hasznalni.

3. Az auditjelentés mellékletei
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kotelez6:
» Auditterv (aktualizalt)
Vaélaszthatd, illetve alkalmazas esetén:
» Adatrogzité lap (tanusitd auditon)
» A dokumentumok felllvizsgalatarol készult jelentés (tanusitd és ismétlé auditon)

» Kuilén szakértdi jelentés, amennyiben a szakagi besorolast az auditorok nem fe-
dik le

Eltérési jelentések, illetve eltérési lista

Formanyomtatvany a tanusitvany kiallitasahoz

Mintavételek listaja

Auditjegyz6konyv (kérdéslista), kézzel irott feljegyzések. (Megjegyzés: a tanusi-
tasra vonatkozé dontés meghozatalanal az auditfolyamat nyomon kdvetéséhez
nem kell figyelembe venni az auditjegyz6kdnyvet vagy a kézzel irott feljegyzése-
ket. Amennyiben az auditon laptop segitségével készitettek jegyzeteket, és a fel-

jegyzések igy kozvetlenul az auditjelentésbe kerllnek, akkor az auditjegyz6kony-
vet nem kell kitolteni.

» Bemutatott dokumentumok listaja (T-10216)

Egyéb formanyomtatvanyokat fakultativ jelleggel lehet hasznalni, ezeket nem kotelez6
az audit aktajahoz csatolni.

YV V V V

4. Mezb a tanusitasi megbizott jévahagyasahoz (A minésitéssel megbizott személynek
az auditjelentést mindsiteni kell az alairasaval.)

5. A vevbnek atadanddé dokumentacié minimum kovetelmény:
- auditjelentés
- Aktualizalt auditterv
- Bemutatott dokumentumok listaja
- Eltérés jelentés (ha van)

5.3.6 Utéaudit és az audit megszakitasa
Utdaudit valik szUkségessé, amennyiben

« egy vagy tobb eltérést kritikusnak értékelnek. Ezek az eltérések az iranyitasi rend-
szer mikodésének dsszeomlasat okozhatjak.

« Hianyzik a szabvany kovetelményeinek kovetkezetes megvalositasa és dokumentalt
szabalyozasa.

A kritikus eltérés a folyamatok ellenérzésének lényeges korlatozasat eredményezi. En-
nek soran nincs jelentésége, hogy az eltérések egy vagy tobb szervezeti egységet, egy
vagy tobb szabvanykodvetelményt érintenek. Az utdauditra vonatkozd dontést a vezet6
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auditor hozza az auditorral valé egyeztetés alapjan. Az utéaudit soran csak azokat a
szabvanykovetelményeket vizsgaljak, melyeket rogzitettek az eltérési jelentésben. A
dokumentacio az 5.3.5 pont meghatarozasait koveti. A tanusité audit és az utdéaudit id6-
beli tavolsagat az eltérések terjedelme szerint hatarozzak meg. A korlatozott utdéauditot
azonban legkésébb 6 hénappal a tanusité-, felllvizsgalati- vagy ismétlé audit utan vég-
re kell hajtani Amennyiben az utdéauditon is kritikus eltérést allapitanak meg, akkor a
vallalat megfelel6 id6 utan ujra kérvényezheti a tanusitast.

Az audit megszakitasa

Amennyiben egy tanusité audit soran olyan nagy mértéki eltérésekre derll fény, hogy
az auditorok mar nem javasolhatjak a tanusitvany kiallitasat, akkor az auditalt vallalattal
kozolni kell az audit megszakitasat. Az audit dokumentéacioja az 5.3.5 pont szerint torté-
nik. Az auditot egy késébbi idépontban folytatjak, ez az idépont azonban nem lehet ké-
s6bb 6 hénapnal.

Amennyiben ismét olyan nagy mértéki eltérésekre derdl fény, hogy az auditorok mar
nem javasolhatjak a tanusitvany kiallitasat, akkor az auditalt vallalattal k6zolni kell a tel-
jes tanusité eljaras megszakitasat. Az auditot az 5.3.5 pont szerint kell dokumentaini.

5.4 4. fazis: A tanusitvany kiadasa és a feliigyelet ellatasa

5.4.1 A tanusitvany megadasa

A tanusitd eljarast a tanusitasi megbizott ellenérzi. Az auditcsoport nem vesz részt az
ellenérzésen. Az ellen6rzéshez a vezeté auditor a tanusitasi megbizott rendelkezésére
bocsatja az auditjelentést, és a hozza tartoz6 valamennyi mellékletet.

A tanusitassal kapcsolatos dontés soran a szakmai kompetenciat a szakmai szempont-
baol illetékes auditorok, valamint a fliggetlen tanusitasi megbizott biztositjak, akik vég-
zettséguk, tovabbképzésuk és tapasztalatuk révén képesek arra, hogy az audit folya-
matat nyomon kovessek.

Pozitiv értékelés esetén a tanusitasi megbizott jovahagyja az auditjelentést.

Amennyiben alairtak a szerzddést az iranyitasi rendszerek tanusitasardl és a
TAM CERT - jel hasznalati jogarol, a tanusitd szervezet vezetbje, vagy az altala erre
feljogositott személyek alairjak a tanusitvanyokat.

A tanusitvanyt csak abban az esetben lehet megadni, ha az eltérésekre hozott minden
helyesbit6 tevékenységet igazoltak.

5.4.2 Tanusitvanyok

A tanusitvanyok harom eévig érvényesek. Az érvényesség lejaratara vonatkozoan a ta-
nusitassal kapcsolatban hozott dontés id6pontja a meghatarozo. A tanusitvanyok kitol-
tése az T-10220-1 szamu formanyomtatvanyban rogzitett magyarazatok szerint torté-
nik.

A ,Kapcsolt” (Szervezeti) tanusitas esetén melléktanusitvanyokat adnak ki. (Ezzel kap-
csolatban lasd 01-EU-03 Eljarasutasitast) A fétanusitvanyban utalnak egy mellékletre,
melyben felsoroljak a vallalatcsoport szamara kiadott 6sszes melléktanusitvanyt. A mel-
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léktanusitvanyokat egy sorszammal jelolik a tanusitvany nyilvantartasi szamanak ve-
gén, a sorszamot egy ferde vonallal valasztjak el a nyilvantartasi szamtol. A tanusitvany
nyilvantartasi szama a tagnyilvantartasi szambol, az iranyitasi rendszerek azonosito-
szamabdl és a tanusité szervezet szabadon valaszthatdé szamjegysorabdl all.

A tanusitvanyba foglalt kirendeltségeket / telephelyeket a tanusitvanyban ill. az anya-
vallalat tanusitvanyanak mellékletében soroljak fel.

Amennyiben a vallalat kildnb6z6 tanusitasi terileteken rendelkezik tanusitvannyal (pl.
ISO 9001 és ISO 14001), kiegészitéen ,kombinalt tanusitvanyt” is ki lehet adni. (Ezzel
kapcsolatban lasd T-10107)

5.4.3 Felugyeleti audit

A tanusitvany érvényességén belul (3 év) évente legalabb egyszer felllvizsgalati audi-
tot kell végrehajtani. Harom év elteltével egy teljes auditra (megujité auditra) van szuk-
Ség.

Az elsé felUgyeleti auditot a kezdeti tanusitas 2. szakaszanak utolsé napjatol szamitott
12 hénapon beldl le kell folytatni.

A masodik felugyeleti auditot a kezdeti tanusitas 2. szakaszanak utolsé napjatol szami-
tott 19-26 honap kozott kell elvégezni.

Ha a felUgyeleti audit elvégzése az elbirasok szerint nem torténik meg, akkor a tanusit-
vany felfliggesztésre kerul. A tanusitvany tulajdonosat irasban és kellé idében kell arrol
tajékoztatni, hogy a tanusitvany felfuggesztésének idépontjatol tobbé nem jogosult a
tanusitvany és a védjegy hasznalatara.

A felfuggesztésrdl hozott dontés kovetd 6 honapon belll a felulvizsgalati auditot még
emelt raforditassal végre lehet hajtani, és ilyen moédon meg lehet sziintetni a tanusit-
vany felfuggesztését.

Amennyiben a felfiggesztést kdovetéen 6 hdnapon bellil nem torténik meg eredménye-
sen a felugyeleti audit, akkor az oklevelet vissza kell vonni.

A felllvizsgalati auditokat rendszerint egy olyan tapasztalt auditor hajtja végre, aki a ta-
nusitd auditon is auditorként volt jelen. Az auditor szakagi kompetenciajat a felulvizsga-
lati auditon is biztositani kell. A felllvizsgalati audit el6tt az auditor megkapja az érvé-
nyes mindségiranyitasi kézikonyvet és adott esetben a kapcsolodo érvényes dokumen-
tumokat. Ebben az esetben az auditor nem végzi el a dokumentumok teljes vizsgalatat.
A sulypont a megvaltoztatott dokumentumokon van. A felulvizsgalati audit raforditasa
kisebb, mint a tanusité audit koltsége.

Minden felllvizsgalati auditon legalabb az auditjelentés fedlapjan bejeldlt szabvanyko-
vetelményeket, valamint a vallalat minéségiranyitasi rendszerével kapcsolatos pana-
szokat, és a tanusitvany hasznalatat, és adott esetben az el6z6 auditon megallapitott
eltérések megszuntetésére hozott intézkedések eredményességét kell auditalni.

A tobbi szabvanykovetelményt olyan modon kell felosztani, hogy az ismétlé audit id6-
pontjaig, a két felllvizsgalati audit soran a fent felsorolt pontok kivételével minden szab-
vanykovetelmény legalabb egyszer értékelésre keruljon. Ezen kivul az auditjelentés, ill.
az el6zb audit soran tett, az auditjelentésben rogzitett megallapitasok alapjan értékelni
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kell a bevezetett intézkedések eredményesseégét.

Eltérések esetén az auditor ugyanugy jar, mint a tanusité audit soran. Az auditornak
utéauditot kell elrendelnie, amennyiben a szikséges dokumentumokat az egyeztetett
idépontig nem nyujtjak be, ill. a pétidlag benyujtott dokumentumok tartalmi szempontbdl
nem megfeleléek. Sulyos eltérések esetén, pl. a vallalat tobb terlletén nem valdsitottak
meg a rendszert, vagy az eltérést ismételten sem sikerult megfeleléen megszintetni, az
auditornak javasolnia kell a tanusito hely vezet6jének a tanusitvany visszavonasat.

A felllvizsgalati auditot az 5.3.5 pontnak megfeleléen egy auditjelentésben kell doku-
mentalni. Az audit dokumentaciojat a tanusitasi megbizott ellenérzi és hagyja jéva.

5.4.4 Megujité audit

A tanusitvany érvényességének lejarta el6tt, harom éven belll megujitdé auditot kell
végrehajtani. A meguijité audit terjedelme a tanusité audit kétharmadanak felel meg, az
audit soran a végrehajtott helyesbité tevékenységekre kell koncentralni. A meguijité au-
dit soran az dsszes szabvanykodvetelményt auditalni kell. A megujité audit soran az au-
ditorok értékelik a tanusitvany hasznalatat is, €s meg vizsgalni a vallalat minéségiranyi-
tasi rendszerével kapcsolatos kifogasokat is. Ismét sor kerul az iranyitasi dokumentacio
felllvizsgalatara. Az audit folyamata és dokumentacioja egyébként a tanusité auditra
vonatkoz6 meghatarozasoknak megfelel6en torténik.

A megujitd auditot a tanusitvanyban rogzitett érvényességi datum lejarta el6tt le kell
zarni, beleszamitva a helyesbit6 intézkedések elvégzését az auditjelentés jovahagyasat
a tanusitasi megbizott részeérdl.

5.4.5 Kiterjeszt6 audit

Amennyiben a meglevé tanusitvany terjedelmét ki kell terjeszteni, akkor a kiterjesztésre
a kiterjeszté audit lefolytatasaval kerllhet sor. A kiterjeszté auditra sor kerulhet felll-
vizsgalati audit vagy ismétl6 audit keretében, de veégre lehet hajtani kulon idépontban
egy onallé kiterjesztd auditot is. A bévités tartalmazhatja.

* A szabvany kiterjesztését / valtoztatasat
» AKkizarasok Iényeges valtoztatasat
» Az érvényességi terllet médositasat,

Az auditor / auditalé csoport megvizsgalja a kiterjesztett tevékenységi terilet iranyitasi
dokumentumait, és auditalja a kiterjesztés szempontjabdl Iényeges 6sszes szabvanyko-
vetelményt. A Kiterjeszt6é auditot az auditjelentésben, és a hozza tartozé mellékletekben
kell dokumentalni. Ahogy a tanusité audit esetében is, a tanusitasi megbizottnak a ki-
terjeszt6é auditnal is be kell nyujtani ellenérzésre és jovahagyasra az audit dokumentaci-
ojat.

5.5 A tanusitvanyok nyilvantartasba vétele

Pozitiv eredménnyel zaruld tanusité-, utd-, ismétld és kiterjeszté audit utan kerul sor a
tanusitvany nyilvantartasba vételére tanusitdé szervezetnél és a TAM CERT TH vezet6-
ségenél.
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A regisztralas a TAM CERT TH - a regisztralassal megbizott személy végzi az erre ki-
adott (MU-5-02) munkautasitas eléirasai szerint.

5.6 A tanusitasi eljaras és a felligyelet mintavételes feliilvizsgalata

A TAM CERT vezetésége rendszeres id6kozonként a referencialista alapjan a kdvetke-
z6 dokumentumokat kéri be a tanusitd eljaras tartalmi helyességének és a meghataro-
zott eljaras betartasanak felllvizsgalata céljabol:

« Auditjelentések a mellékletekkel
« A tanusitvanyok masolatai

A tanusité szervezet a TAM CERT vezet6sége rendelkezésére bocsatja a teljes elja-
rast, a tanusitast as adott esetben a felulvizsgalati auditot. Amennyiben a felUlvizsgalat
soran eltéréseket allapitanak meg, a kozpont irasban tajékoztatja a tanusité szerveze-
tet. Az eltérés megsziintetése belsé audit keretein belll torténik.

5.7 Tobb telephellyel rendelkezé vallalatok tanusitasa

A szervezet tanusitasa alapvetéen a MEBIR definicioja szerint torténik. Amennyiben
egy vallalat tobb kulonboz6 tevékenységet végzd csoportbdl, részlegbdl, egységbdl,
stb. all, akkor a tanusit6 auditot minden telephelyen le kell folytatni, ahol jelentés ve-
szély- és kockazati tényez6k allnak fenn. A nagy kockazati tényezével rendelkezé telep-
helyeket minden esetben auditalni kell.

Amennyiben a vallalat tobb olyan telephellyel rendelkezik, ahol hasonld tevékenységet
végeznek, akkor a tanusitd szervezet kiallithat egy olyan tanusitvanyt, amelynek érve-
nyességi terulete minden hasonl6 tevékenységet végzd telephelyre kiterjed.

5.7.1 Eléfeltételek
Az audit lefolytatasanak el6feltételei:

» Csekély vagy kdzepes veszély- és kockazati potencial, amit esetenként kell vizsgaini.
A nagy veszély- és kockazati potenciallal rendelkez6 telephelyek esetében nem lehet
alkalmazni a mintavételes médszert! A veszeély- és kockazati potencial meghataroza-
sahoz minden telephelyrél részletes informacioknak kell rendelkezésre allniuk (pél-
daul a telephelyen adott feltételekrdl és az ott alkalmazott technolégiakrol).

« Osszehasonlithatd termékeket készitenek, vagy hasonl6 szolgaltatasokat nyujtanak,
O0sszehasonlithatéak a gyartasi, termelési folyamatok, valamint a munkavégzés me-
nete és az lzemi feltételek a telephelyeken hasonléak.

» Egységes mikodesi és adminisztrativ szervezet az 0sszes telephelyen.

» Egységes munkahelyi egészségvédelmi és biztonsagi iranyitas (MEBIR), mely min-
den telephelyre nézve kotelez6. Ha a telephelyek eltérd jogi személyiségek, akkor
olyan szerzddésben rogzitett szabalyzatra van szukség, amely biztositia a MEBIR
egységes és azonos eredményességét, valamint biztositjia a MEBIR megbizott hoz-
zaférését minden telephelyhez.
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* A vallalatnak minden telephelyen belsé auditokat kell végrehajtania. A tanusitast
megel6zben az auditoroknak értékelniuk kell a belsé auditok eredményes megtortén-
tét. Ehhez az auditorok rendelkezésére kell bocsatani a kritikus eltérésekre, valamint
a bels6 auditorok képzettségére vonatkozé informaciokat.

5.7.2 Végrehajtas

Amennyiben csoportos tanusitast terveznek, akkor meg kell hatarozni a tanusitvany ér-
vényességi tartama alatt végrehajtandoé felligyeleti programot.

A mintat részben a véletlen elve szerint (legalabb 25%), és részben szelektiv mddon
kell kivalasztani a kovetkez6 szempontok figyelembevételével:

* A bels6 MEBIR auditok eredményei;

* A vezetdségi atvizsgalasok eredményei;

* Aziranyitasi rendszer érettségének foka;

* A veszélyek és kockazatok jelentbsége;

+ Kulldnbségek a balesetek és incidensek gyakorisagaban;
* A telephelyek kulonb6z6 mérete;

* A MEBIR és a telephelyek komplexitasa;

* Tobbmiszakos uzem;

» KuUlonb6z6 termel6 berendezések és termelési eljarasok;
o KuUlonb6z6 torveényi, jogszabalyi kovetelmények.

A kivalasztas eredményeként a minta kiilénb6z6 telephelyeket dleljen fel.

A vallalat kdzpontjat ellenben minden tanusité, illetve Ujratanusité auditon, és legalabb
évente egyszer, a feligyeleti audit keretében auditalni kell.

A minta nagysaganak (az auditalandé6 telephelyek szamanak) meghatarozasa cse-
kély vagy kozepes veszély- és kockazati potenciallal rendelkez6 szervezetek ese-
tében:

1. Minden telephelynek azonos/hasonlé veszély- és kockazati potencialja van.

A kovetkezd iranyelv olyan vallalat példajan alapul, amelynek tevékenysége alacsonytol
kozepesig terjed6 kockazat jellemzi, és amelynek telephelyenként kevesebb mint 50
munkatarsa van.

Kezdeti audit: A mintavétel nagysaga legyen az 0sszes telephely szamanak négyzet-
gydke. (y=Vx), amelyet a kdvetkez6 nagyobb egész szamra kell felkerekiteni.

Fellugyeleti audit: Az éves mintavétel nagysagat a kovetkezé mdodon kell szamitani: a
telephelyek szamanak négyzetgyoke, 0,6-os egyiitthatéval. (y=0,6vx), amelyet a kdvet-
kezd nagyobb egész szamra kell felkerekiteni.

Ujratanusitas: A mintavétel nagysaga feleljen meg az elsé auditon vett minta nagysaga-
nak. Amennyiben az iranyitasi rendszer az elsé harom éves id6szakban eredményes-
nek bizonyult, akkor a mintavétel nagysagat a 0,8 tényezdvel lehet csodkkenteni.
(y=0,8x), amelyet a kdvetkezé nagyobb egész szamra kell felkerekiteni.
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A kézponti irodat kiegészitéen kell felkeresni.

2. Telephelyek kiilébnbbzb veszély- és kockazati potenciallal

Ebben az esetben meg kell vizsgalni, hogy lehetséges-e a hasonloé telephelyeket cso-
portokba besorolni (tekintettel az alkalmazott technoldgiakra, és a csekély, illetve kdze-
pes veszély- és kockazati potencialra). Egy-egy ilyen csoporton belll lehet a fent leirt
szabalyozast alkalmazni. Mas esetben nem kerulhet sor csoportos tanusitasra!

3. Kdlféldi telephelyek

Amennyiben a hasonlo telephelyek csoportjan belll kilfoldi kirendeltségek talalhatdak
csekély, illetve kozepes veszély- és kockazati potenciallal, akkor abban az esetben le-
het alkalmazni a mintavétel fenti szabalyozasat, amennyiben minden telephelyrél ren-
delkezésre all a lényeges kornyezeti tényez6k leirasa a mindenkori nemzeti torvényi,
jogszabalyi kdvetelmények figyelembevételével.

A fenti szabalyok tajékoztatd jellegliek. A gyakorlatban a fellgyeleti programot kell a
konkrét helyzethez igazitani. Az eljaras megvalasztott modjat az auditjelentésben kell
bemutatni és megindokolni. A kivalasztott telephelyeken mindig a MEBIR teljes korl au-
ditjara kerdl sor (nem a mintavétel mintavételére).

A csekély veszély- és kockazati potenciallal rendelkez6 vallalatok (példaul szolgaltatok)
esetében a mintavétel nagysaga a 01-EU-03 szamu eljarasi utasitas 1. mellékletében
talalhaté mintavételi tablazathoz igazodik. A dontést indokolni és dokumentalni kell.

6. Mellékletek:
1. melléklet: Audit napok szamanak meghatarozasa - Iranyértékek a munkahelyi egész-

ségvedelmi és biztonsagi iranyitasi rendszereknek a MEBIR szerinti tanusi-
tasara tett ajanlatok kalkulaciojahoz.
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